ZARZADZENIE Nr 43/2023
Wojta Gminy Daszyna
z dnia 31 marca 2023 r.

w sprawie powotania Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
oraz ustalenia jego regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t. j.: Dz. U. z 2023r. poz. 40) w zwigzku z art. 19 ust. 4 do 7 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 122), zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidtlowego wykonywania zadan w zakresie zarzadzania
kryzysowego w Gminie Daszyna , powotuje Gminny Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego jako
organ pomocniczy Wojta Gminy Daszyna, zwany dalej Zespolem.

§ 2. Ustalam Regulamin Organizacyjny Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktory okresla zadania Zespotu i jego
cztonkow oraz zasady funkcjonowania, siedzibg i tryb pracy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Daszyna.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2016 Wojta Gminy Daszyna z dnia 20 stycznia 2016r.
w sprawie powotania Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 43/2023
Woéjta Gminy Daszyna
z dnia 31 marca 2023 r.

GMINA DASZYNA
Egz. pojedynczy
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Daszyna, dnia 31.03.2023r.
REGULAMIN
GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO
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Daszyna-marzec — 2023 r.



REGULAMIN ORGANIZACYJINY
GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

1. Regulamin Organizacyjny Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego zwany dalej
»Regulaminem” okresla zadania Zespohu i jego cztonkow oraz zasady funkcjonowania,
siedzibe 1 tryb pracy Zespotu.

2. Uzyte w ,,Regulaminie” okre$lenia oznaczajg:

1) Urzad — Urzad Gminy Daszyna;

2) Wéjt— Wéjt Gminy Daszyna;

3) Sekretarz — Sekretarz Gminy Daszyna;

4) Stanowisko pracy do spraw ZK — Kierownik USC,;

5) Zespol — Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego;

6) Czlonek Zespolu — pracownik Urzedu, kierownik lub pracownik gminnej jednostki
organizacyjnej oraz jednostki pomocniczej wyznaczony lub oddelegowany do pracy
w Zespole;

7) GPZK — Gminny Plan Zarzadzania Kryzysowego.

§2.

Gminny Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym;

2) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

3) zarzadzenia Nr 43/2023 Weéjta Gminy Daszyna z dnia 31 marca 2023 r. w sprawie
powotania Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz ustalenia jego
regulaminu organizacyjnego;

4) niniejszego ,,Regulaminu”.

§3.

1. Organem pomocniczym Wojta Gminy Daszyna w zapewnieniu prawidlowego
wykonywania zadan zarzadzania kryzysowego jest Zespot powotywany przez Wojta , ktory
okresla jego sktad, organizacje, siedzibe oraz tryb pracy.

2. W sktad Zespotu wchodza:
1) Wojt Gminy Daszyna — Przewodniczacy Zespolu;
2) Sekretarz Gminy — Zastepca Przewodniczacego Zespotu;



3) Z-—ca Wojta — Czlonek Zespotu;

4) Pracownik ds. Obronnych, Wojskowych, ZK, -Kierownik USC,;

5) Kierownik Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej — Cztonek Zespotu;
6) Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej — Cztonek Zespotu,;

7) Komendant Gminny OSP — Cztonek Zespotu.

3. W posiedzeniu Zespotu, na prawach cztonka moga uczestniczy¢, w zaleznosci od potrzeb,
wyznaczeni przez Przewodniczacego Zespotu:
1) pracownicy Urzgdu Gminy w Daszynie;
2) pracownicy gminnych jednostkach organizacyjnych lub jednostkach pomocniczych;
3) pracownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy, skierowani przez przetozonego do
wykonywania zadan w tym zespole na wniosek Przewodniczacego Zespotu,
4) przedstawiciele jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej z terenu gminy.

4. W skltad Zespotlu moga wchodzi¢ inne osoby zaproszone przez Wojta Gminy —
Przewodniczacego Zespotu.

5. Zespot dziala na posiedzeniach zwotlywanych przez Przewodniczacego lub Zastepce
Zespotu.

6. Cztonkowie Zespotu powiadamiani sg telefonicznie lub poprzez goncoéw na polecenie
Przewodniczacego lub Zastepcy.

7. Strukture organizacyjna Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Gminy Daszyna
okresla Zal. Nr 1 do ,,Regulaminu”.

8. Imienny wykaz czlonkéw Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego okresla Zal.
Nr 2 do ,,Regulaminu”.

9. Dane teleadresowe GZZK oraz calodobowych punktéow kontaktowych wykonujacych
zadania dla potrzeb zarzadzania kryzysowego okresla Zal. Nr 3 do ,,Regulaminu”.

ROZDZIAL 11
ZADANIA GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

§4.
Do zadan Zespotu nalezy w szczegolnosci:

1) ocena wystgpujacych i potencjalnych zagrozen mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
publiczne i prognozowanie tych zagrozen;

2) przygotowywanie propozycji dziatan i przedstawianie Wojtowi wnioskow dotyczacych
wykonywania, zmiany lub zaniechania dziatan ujetych w ,,Gminnym Planie
Zarzadzania Kryzysowego”;

3) przekazywanie do wiadomosci publicznej informacji zwigzanych z zagrozeniami;

4) opiniowanie ,,Gminnego Planu Zarzadzania Kryzysowego”.



ROZDZIAL 111

ZADANIA CZLONKOW GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

§ 5. Pracami Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego kieruje Wojt Gminy Daszyna, ktory
przy pomocy Zespotu realizuje na obszarze gminy nastgpujace zadania:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

catodobowe alarmowanie czlonkow gminnego zespotu zarzadzania Kryzysowego,
a W sytuacjach kryzysowych zapewnienie calodobowego dyzuru w celu zapewnienia
przeptywu informacji oraz dokumentowania prowadzonych czynnosci;
wspoldziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organéw administracji publiczne;j;
nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci;

wspotprace z podmiotami realizujagcymi monitoring srodowiska;

wspoldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
I humanitarne;

realizacj¢ zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa.

§ 6. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

inicjowanie i organizacja prac Zespotu,
ustalanie przedmiotu i terminu posiedzen, zwolywanie Zespotu;

zapraszanie na posiedzenia czlonkdéw Zespotu oraz oséb nie bedacych cztonkami
Zespotu,

ustalanie zmian w ,,Regulaminie”;
zatwierdzanie rocznego ramowego planu pracy Zespotu;

zwolywanie W trybie nadzwyczajnym posiedzen Zespotu w zwigzku z wystgpieniem
sytuacji kryzysowej lub jej symptomows;

osobiste przewodniczenie posiedzeniom Zespotu zwotywanym w trybie zwyczajnym
I nadzwyczajnym;

inicjowanie przedsigwzig¢ majacych na celu przeciwdziatanie skutkom sytuacji
kryzysowych;

podejmowanie decyzji w oparciu 0 analiz¢ i Oceng zagrozen oraz wypracowang przez
Zespot koncepcje dziatania;

10) utrzymywanie kontaktow z organami administracji publicznej w zakresie zarzadzania

kryzysowego i przeptywu informacji;

11) przekazywanie do wiadomosci publicznej informacji zwigzanych z zagrozeniami oraz

pracami Zespotu;
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12) organizowanie i prowadzenie szkolen i ¢wiczen z udzialem Zespotu.

§ 7 Do zadan Zastepcy Przewodniczacego Zespotu nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

zastgpowanie W razie koniecznosci Przewodniczgcego Zespotu;
zatwierdzenie protokotow z posiedzen Zespotu;

opracowanie rocznego ramowego planu pracy Zespolu na podstawie propozycji
zgtaszanych przez cztonkéw Zespotu;

nadzor i kierowanie opracowaniem dokumentéw decyzyjnych;

zapewnienie sprawnego powiadamiania cztonkow Zespotu w przypadku zarzadzenia
nadzwyczajnego posiedzenia Zespotu;

koordynacja biezacych prac Zespotu;
wnioskowanie do Przewodniczacego Zespotu o wyznaczenie koordynatora dziatan
w przypadku wystapienia kilku zagrozen jednoczes$nie na terenie Gminy;

wnioskowanie do Przewodniczacego Zespolu 0 wiaczenie do prac Zespolu
przedstawicieli organizacji pozarzadowych, inspekcji i strazy, przedstawicieli Urzgdu
Gminy w Daszynie, ekspertow i innych oséb, ktorych wiedza i mozliwosci moga
stanowi¢ wklad w rozwigzywanie sytuacji kryzysowe;j.

§ 8. 1. Cztonkowie Zespotu realizujg w trakcie jego prac swoje statutowe zadania i obowigzki.
Realizacja statutowych zadan przez cztonkdéw Zespolu ma zapewnic bezkolizyjne i efektywne
wspotdziatanie wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie zapobiegania,
przygotowania oraz reagowania 1 odbudowy w sytuacji kryzysowej, stanie klgski
zywiolowe] obejmujacej jedno lub wigcej zagrozen, a takze zapewni¢ wspotdziatanie z silami
i srodkami Starostwa Powiatowego w Leczycy i sasiednich gmin.

2. Do zadan czlonkéw Zespotu nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

monitorowanie, analizowanie, prognozowanie dokonywanie oceny zagrozen na
administrowanym terenie;

ostrzeganie 1 alarmowanie o zagrozeniach;
uzgadnianie i opiniowanie ,,Gminnego Planu Zarzadzania Kryzysowego”;

organizowanie przedsigwzig¢ zmierzajacych do zapewnienia ochrony ludnosci i srodowiska
naturalnego, a takze przygotowania i zapewnienia warunkow do przetrwania ludnosci
w sytuacji kleski zywiotowej;

efektywne wspotdziatanie ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie
zapobiegania sytuacjom kryzysowym, przygotowania do przejmowania nad nimi
kontroli w drodze zaplanowanych dziatan oraz reagowanie w przypadku wystapienia
sytuacji kryzysowych i odtwarzanie zasobow infrastruktury krytycznej;

wspotdziatanie z kierownikami jednostek podlegtych i nadzorowanych przez Gming
w zakresie wykorzystania ich sit i sSrodkow w dziataniach ratowniczych;

udzial w organizacji i prowadzeniu szkolen. ¢wiczen oraz treningdéw Mmajgcych na
celu integracje i koordynacje dziatan na obszarze Gminy;
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8) opracowywanie sprawozdan z prowadzonych dziatan kryzysowych;

9) przygotowywanie analiz. prognoz. sprawozdan i innych dokumentéw na posiedzenia
Zespotu;

10) prezentowanie analiz i wnioskow dotyCzacych ochrony ludnosci. jej mienia i srodowiska
naturalnego;

11) przygotowywanie wnioskow propozycji dotyczacych podejmowanych dziatan oraz
przedstawianie ich Przewodniczgcemu Zespotu;

12) zapewnienie udzialu ekspertéw z danej dziedziny dziatania.

ROZDZIAL IV

ORGANIZACJA ORAZ TRYB PRACY GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

§ 9. Posiedzenia Zespotu zwotuje Przewodniczacy Zespotu:

1) w trybie zwyczajnym - zgodnie z rocznym planem pracy;
2) w trybie nadzwyczajnym - w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowej, Symptomow
sytuacji kryzysowej lub klgski zywiotowej.

§ 10. Miejscem posiedzen Zespolu zwolywanych w trybie zwyczajnym jest gabinet Wojta
Gminy Daszyna, a w trybie nadzwyczajnym w miejscu okreSlonym przez
Przewodniczacego Zespotu.

§ 11. O posiedzeniach zwotywanych w trybie zwyczajnym Przewodniczacy Zespotu
zawiadamia cztonkow Zespotu pisemnie, co najmniej na 5 dni przed jego terminem.
okreslajac sktad osobowy oraz informujac o czasie, miejscu i porzadku obrad.

§ 12. O posiedzeniu Zespotu zwotywanym w trybie nadzwyczajnym Przewodniczacy Zespotu
zawiadamia czltonkow Zespotu telefonicznie (w formie ustnej informacji lub wiadomosci
SMS) poprzez Kierownika USC okreslajac sklad osobowy, miejsce i czas rozpoczecia
posiedzenia oraz jego tematyke.

§ 13. Zastgpca Przewodniczacego Zespotu oraz Cztonkowie Zespotu pracuja na stanowiskach
pracy w swoich macierzystych instytucjach, a w przypadku wystgpienia sytuacji
kryzysowej, jej symptoméw lub kleski zywiotowej w miejscu wyznaczonym przez
Przewodniczacego Zespotu.

§ 14. W czasie obowigzywania stanu kleski zywiotowej lub innego stanu nadzwyczajnego
zagrozenia na obszarze Gminy Zespol pracuje w skladzie okreSlonym przez
Przewodniczacego Zespotu w systemie catodobowym.

§ 15. Z posiedzenia Zespotu zwolywanego w trybie zwyczajnym sporzadzany jest protokot,
ktory otrzymuje kKierownictwo Zespotlu. Ponadto protokét otrzymuja cztonkowie Zespotu,
ktorych dotycza ustalenia podjete na posiedzeniu. Z posiedzenia Zespotu zwotywanego
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w trybie nadzwyczajnym sporzadzana jest notatka. ktorg otrzymuje kierownictwo Zespotu
oraz Cztonkowie Zespotu ktorych dotycza ustalenia.

§ 16. Dokumentami funkcjonalnymi Zespotu s3:

1) Gminny Plan Zarzadzania Kryzysowego, ktory okresla: struktury i zatozenia
organizacyjne stuzb, instytucji i zespoldow odpowiedzialnych za zarzadzanie
kryzysowe; realizacje zadan majacych na celu ztagodzenie prognozowanych skutkow
zdarzenia noszacego znamiona kryzysu; przywracanie i odtwarzanie warunkow do
przetrwania poszkodowanej ludnosci;

2) procedury realizacji zadan z zakresu zarzadzania Kryzysowego;

3) procedury reagowania kryzysowego okreslajace sposdb postepowania w Sytuacjach
kryzysowych;

4) Mapa administracyjna Gminy Daszyna , na ktorej sg naniesione najwazniejsze
informacje dajace si¢ przedstawi¢ w Sposob graficzno-opisowy;

5) Regulamin prac Zespotu, ktéry okresla ogdlne zasady organizacji, tryb pracy oraz cele
| zadania;

6) roczny plany pracy zatwierdzony przez Przewodniczacego Zespolu stuzacy do
zaplanowania pracy zespotu na biezacy rok;

7) protokoty posiedzen Zespotu lub notatki z posiedzenia Zespotu;

8) Raporty biezace i okresowe dotyczace zaistniatych zagrozen;

9) Karty zdarzen zawierajace chronologiczny opis zdarzen i wdrozonych dziatan oraz
decyzji podejmowanych w celu likwidacji zagrozen, udzielanej pomocy poszkodowanym
| ograniczeniu strat;

10)wykaz oséb uczestniczacych w posiedzeniu,

11)dokumenty i materiaty przygotowane przed i w trakcie posiedzenia.

§ 17. Decyzje w sprawach bedacych przedmiotem dziatania Zespotu jednoosobowo podejmuje
Przewodniczacy Zespolu w oparciu o przeprowadzong przez Zespol analize i oceng
zagrozenia oraz wypracowang koncepcje dziatania.

§ 18. Ze wzgledu na wage podejmowanych decyzji majacych znaczenie dla prowadzenia
dziatan. Przewodniczacy Zespotu moze wprowadzi¢ niejawny charakter obrad - w takiej
sytuacji cztonkowie GZZK winni posiada¢ potwierdzone na pismie prawo dostepu do
informacji niejawnych o wtasciwej klauzuli tajnosci.

§ 19. Warunki techniczne i wyposazenie niezbedne do pracy oraz obstuge kancelaryjno -
biurowa Zespotu zapewnia Urzad Gminy Daszyna.

§ 20. Obieg informacji na potrzeby Zespotu odbywa si¢ poprzez sekretariat Urzgdu.
§ 21 Finansowanie zadan biezacych realizowanych przez Zespot oraz zadan inwestycyjnych

zwigzanych z jego dziataniem planuje si¢ w ramach budzetu Gminy Daszyna.
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zatgcznik Nr 1 do ,,Regulaminu”

STRUKTURA ORGANIZACYJINA GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO GMINY DASZYNA

Pracownicy Urzedu SZ E F ZE SPOLU

(Wéjt Gminy Daszyna

Kierownicy jednostek, stuzb i strazy

Prezes
ZASTEPCA SZ_EFA Przedsiebiorstwa Gospodarki
(Sekretarz Gminy) Komunalnej

Kierownik Gminnego

Komorka organizacyjna Urzedu Osrodka Pomocy Spolecznej

wlasciwa w sprawach Zarzadzania
Kryzysowego

Komendant Gminny OSP

Z-ca Wojta

Kierownik USC




