Zarzadzenie Nr 46/2021
Wojta Gminy Daszyna
z dnia 5 sierpnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Daszynie

Dziatajac na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 1834) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Daszynie, stanowigcym zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 87/2014 z dnia 14 grudnia 2014 r. zmieniony Zarzadzeniem nr 72/2019 Wojta
Gminy Daszyna z dnia 8 lipca 2019 r. w sprawie zmiany Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
w Daszynie, Zarzadzeniem nr 100/2019 Wojta Gminy Daszyna z dnia 18 pazdziernika 2019 r. w
sprawie zmiany Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Daszynie oraz zarzadzeniem nr
27/2020 Wojta Gminy Daszyna z dnia 24 lutego 2020 r. w sprawie zmiany Regulamin
Organizacyjny Urzegdu Gminy w Daszynie wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) W § 7 pkt 3, 4, 11 otrzymujg brzmienie:

,»3. Stanowisko ds. egzekucji i windykacji.

1. Stanowisko ds. ochrony srodowiska i1 informatyzacji Urzedu.
11. Stanowiska ds. wymiaru podatku i optat.”

2) W § 20:

- pkt 8) otrzymuje brzmienie:

,»3) Stanowiska ds. Ksiggowosci podatkow 1 optat:

a) prowadzenie ksiegowosci podatkow i optat lokalnych oraz wybranych

naleznosci cywilnoprawnych,

b) biezaca obstuga klientow urzedu. Wydawanie zaswiadczen na podstawie faktow badz stanu
prawnego wynikajacego z prowadzonej ewidencji. Przyjmowanie informacji dotyczacych
wydobytych kopalin,

¢) nadzorowanie inkasa nalezno$ci, rozliczanie inkasentow. Przygotowywanie danych do
sporzadzenia list ptac inkasentow,

d) sporzadzanie informacji o wysokosci odpisu od uzyskanych wptywow z podatku rolnego dla
Izby Rolniczej,

¢) sporzadzanie miesigcznej informacji o wysokos$ci przypisow i odpisow,

f) sporzadzanie miesigcznych informacji o przypisach oraz wptatach podatku VAT zawartego we
wplywach dochodow,

g) sporzadzanie kwartalnej, zbiorczej informacji o stanie (przypisy, odpisy, wplaty itp.),

h) rozliczanie soltysow z inkasa podatkow 1 oplat.

Przy znakowaniu akt zatatwianych spraw stanowisko uzywa symbolu ,,FnK.””

- dodaje sig¢ si¢ pkt 11 w brzmieniu:

,»11) Stanowisko ds. egzekucji i windykacji:

a) prowadzenie postgpowan oraz przygotowywanie decyzji lub porozumien w sprawie odroczen,
roztozen na raty, umorzen podatkoéw i optat lokalnych oraz naleznosci cywilnoprawnych,

b) egzekwowanie zaleglosci z tytutu podatkow 1 optat lokalnych poprzez wystawianie upomnien
oraz tytutow wykonawczych,

c¢) egzekwowanie naleznos$ci cywilnoprawnych poprzez wysytanie wezwan do zaplaty,
sporzadzanie pozwow sadowych oraz wnioskow do komornika o wszczgcie

postepowania egzekucyjnego,

d) sporzadzanie sprawozdan z tytutu pomocy publicznej do aplikacji Ministerstwa Rolnictwa

i Rozwoju Wsi oraz Systemu Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy,



¢) sporzadzanie i przekazywanie do Regionalnej 1zby Obrachunkowej informacji o zalegtosciach
przedsigbiorcoéw we wplatach $wiadczen naleznych na rzecz sektora finansow publicznych,

f) prowadzenie rejestru oraz sporzadzanie rzetelnej i prawidtowej informacji kwartalnej w zakresie
skutkow udzielonych umorzen, odroczen oraz roztozen na raty naleznosci (wynikajacych z decyzji
Wojta Gminy),

g) sporzadzanie danych do sprawozdania RB — N w zakresie prowadzonej ewidencji na stanowisku
ds. egzekucji i windykacji,

h) sporzadzanie potrocznych i rocznych szczegdétowych analiz dotyczacych przebiegu egzekucji
oraz stanu naleznos$ci wymagalnych.

Przy znakowaniu akt zatatwianych spraw stanowisko uzywa symbolu ,,FnK.””

3) Zatacznik nr 2 otrzymuje tre$¢ w brzmieniu zatacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



