ZARZADZENIE NR 42/2021
WOITA GMINY DASZYNA
z dnia 16 lipca 2021 roku

w sprawie zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy Daszyna,
jednostek budzetowych gminy.

Na podstawie:

1/ Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, ze zm.),
2/ Rozporzqdzenie Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2020 r. poz.342).

Wjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady rachunkowosci dla budzetu gminy i jednostek budzetowych Gminy
Daszyna zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala sie zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Daszyna zgodnie z zatgcznikiem Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala sie zaktadowy plan kont dla jednostek budzetowych zgodnie z zatgcznikiem Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 48A/2012 Wdjta Gminy Daszyna z dnia 1 sierpnia 2012 roku
w sprawie zmiany zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy Daszyna i jednostek
organizacyjnych Gminy.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 57/2006 Wéjta Gminy Daszyna z dnia 29 grudnia 2006 roku
w sprawie zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy Daszyna,
jednostek organizacyjnych Gminy oraz funduszy celowych w zakresie objetym zatgcznikiem
Nr 1.

§ 6. Zarzadzenia Wojta Gminy Daszyna wydane przed 16.07.2021 r., stanowigce uzupetnienie
polityki rachunkowosci i dotyczgce realizacji projektow z udziatem sSrodkéw unijnych lub
innych projektéw dla ktérych wyodrebniono ewidencje ksiegowa, tracg moc z datg
osiggniecia trwatosci tych projektéw.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 42/2021
zdnia 16.07.2021 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI
DLA BUDZETU GMINY | JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

CZESC | — Zasady rachunkowo$¢

81

Urzad Gminy Daszyna prowadzi ksiegi rachunkowe wspdlnie dla budzetu Gminy,
Urzedu Gminy, Gminnego Osrodka Pomocy Spotfecznej, Gminnej Biblioteki Publicznej,
Szkoty Podstawowej w Daszynie oraz Szkoty Podstawowej w Mazewie.

Gmina prowadzi jeden rachunek bankowy dochodéw i wydatkéw budzetu Gminy,
Urzedu Gminy, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Gminnej Biblioteki Publicznej,
Szkoty Podstawowej w Daszynie oraz Szkoty Podstawowej w Mazewie.

W celu prowadzenia obstugi bankowej rdznych programéw i projektow
na wyodrebnionych rachunkach bankowych, ktérych wymoég wynika z przepisow
szczegblnych (np. projektéw z udziatem sSrodkédw unijnych, Srodkéw z PFRON,
srodkow z tytutu gromadzenia odpaddéw), Gmina zaktada odrebne rachunki bankowe,
stanowigce subkonta rachunku biezgcego budzetu Gminy.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w Daszynie.

Wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla budzetu gminy (organ) zawiera zatgcznik nr 2.

Wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), a takie zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej Urzedu Gminy, Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej,
Gminnej Biblioteki Publicznej, Szkoty Podstawowej w Daszynie oraz Szkoty
Podstawowej w Mazewie zawiera zatgcznik nr 3.

§2

Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy. W ramach roku obrotowego
okresem sprawozdawczym jest kwartat, na koniec ktdrego sporzadza sie stosowne
sprawozdania. Na koniec kazdego miesigca nastepuje sumowanie obrotow
na kontach ksiegi gtdwnej oraz uzgodnienie ich z dziennikiem oraz z zapisami
na kontach ksigg pomocniczych. Zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje w ciggu
15 dni od zatwierdzenia sprawozdania finansowego.



§3

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu oprogramowania komputerowego
firmy ,INFOSYSTEM” T. Groszek, Legionowo oraz recznie w przypadku braku

oprogramowania.

WYKAZ PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH

NAZWA PROGRAMU OPIS AUTOR
WODA, System ewidencji i rozliczania optat za wode INFO-
ROZSZERZENIE WODA- SYSTEM

WSPLPRACA Z PSION,
INKASENT

GOMIG System wymiaru optat za gospodarowanie|INFO-
odpadami SYSTEM
KASA System pobierania wptat gotdwkowych INFO-
SYSTEM
AUTA System wymiaru podatkdow od Srodkéw|INFO-
transportowych SYSTEM
PODATKI System wymiaru podatkéw lokalnych od oséb|INFO-
fizycznych SYSTEM
PODATKI - OSOBY System wymiaru podatkéw lokalnych od oséb|INFO-
PRAWNE prawnych SYSTEM
ROZSZERZENIE Modut eksportu danych podatkowych do IPE-PN |INFO-
PODATKI SYSTEM
KSGZOB-KSIEGOWOSC |System ksiegowosci wptat INFO-
ZOBOWIAZAN SYSTEM
EGZEKUCIA System egzekwowania naleznosci INFO-
SYSTEM
KASZOB — SYSTEM System ksiegowania wptat optat za odpady INFO-
GOSPODARKI SYSTEM
ODPADAMI
KSIEGOWOSC Ksiegowo$¢ budzetowa z planowaniem INFO-
BUDZETOWA | SYSTEM
PLANOWANIE
KADRY | PEACE System naliczania ptac INFO-

SYSTEM




PRZELEWY Program do generowania przelewow INFO-
SYSTEM
REJESTR VAT System generowania faktur i deklaracji VAT INFO-
SYSTEM

Dopuszcza sie mozliwo$é zakupu innych programéw komputerowych uzytkowych
usprawniajgcych prace. Zakup i uzytkowanie nowych programéw nie wymaga
wprowadzenia zmian do zasad rachunkowosci. Opis przeznaczenia kazdego
programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania
danych zawarte sg w instrukcjach dostarczanych przez dostawce oprogramowania.

CZESC 1l - Ksiegi rachunkowe

84

Ksiegi rachunkowe powinny by¢:

a) oznaczone nazwag jednostki,

b) oznaczone co do roku obrotowego,

c) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej,

powinny by¢ dokonywane w sposdb trwaty, recznie lub za pomocg systemdw

komputerowych.

Zapisy ksiegowe powinny zawierac co najmniej:

a) date dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego,
stanowigcego podstawe zapisu ksiegowego, zrozumiaty tekst lub skrét.

§5

Ksiegi rachunkowe obejmuija:

a) dziennik,

b) ksiegi pomocnicze,

c) zestawienie obrotéow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie kont ksigg
pomocniczych,

d) wykaz sktadnikow aktywéw i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

a) zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie, zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi dowodami ksiegowymi,

b) obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
gtownej,



c) jezeli jest prowadzonych kilka dziennikow, wowczas nalezy sporzadzié
zestawienie zawierajgce obroty poszczegdlnych dziennikdw oraz ich faczne obroty
miesieczne i narastajace,

d) zbiér danych kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbiér zapisow
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach
przewidzianych w zaktadowym planie kont.

. Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winna by¢ prowadzona

co najmniej dla srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych.

. Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wifasciwych kont ksiegi

gtéwne;.

. Konta ksigg pomocniczych stuzgce uszczegdétowieniu i uzupetnieniu zapiséw ksiegi

gtéwnej prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych

w ramach kont ksiegi gtdéwnej, wdéwczas suma sald poczatkowych i obrotéw

na kontach ksiegi pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego

konta ksiegi gtdwnej.

§6

. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywéw. Na
kontach  pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny. Na kontach
pozabilansowych ujmowane s3 miedzy innymi: zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezgcego i lat przysztych, planowane dochody i wydatki.

. Zrealizowane wydatki po stronie Wn konta 998 ksiegowane sg w okresach rocznych
(na dzien 31 grudnia).

. Plan finansowy na koncie 980 (Wn) ksieguje sie na koniec kazdego miesigca.
Zrealizowane wydatki ksieguje sie na stronie Ma konta 980 na koniec roku
obrachunkowego.

§7

. Nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzgdzi¢ wydruki:

a) kont ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej),

b) kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej).

. Na dziei inwentaryzacji sporzadza sie zestawienia sald inwentaryzowanych grup
sktadnikdw.



CZESC 11l — Ustalenia szczegdtowe

§8

. Do ksigg rachunkowych danego okresu wprowadza sie kazde zdarzenie, ktére
Nastgpito w tym okresie. Podstawg dokonania zapisu sg dowody ksiegowe. Przyjmuje
sie, ze w ksiegach rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych, ktére wptyng do ksiegowosci
budzetowej, po opisie merytorycznym w danym miesigcu. Do celéw
sprawozdawczych za |, Il i lll kwartat do zobowigzan ewidencjonuje sie (w dacie
ostatniego dnia okresu sprawozdawczego) te dokumenty rozrachunkowe, ktére
wptynety do ksiegowosci budzetowej 8 dnia miesigca nastepujgcego po okresie
sprawozdawczym. Jezeli dzien ten przypada na dziert wolny od pracy - do ostatniego
dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktére wptynety po tym terminie
ujmowane sg w ksiegach rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem
zamkniecia roku. Do celéw sprawozdawczych za IV kwartat do zobowigzan
ewidencjonuje sie (w dacie ostatniego dnia roku) te dokumenty rozrachunkowe,
ktdre wptynety do ksiegowosci budzetowej do 31 stycznia roku nastepnego.

. W Urzedzie Gminy Daszyna, Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej, Gminnej

Bibliotece Publicznej, Szkole Podstawowej w Daszynie oraz Szkole Podstawowej

w Mazewie dopuszcza sie stosowanie zasady pomniejszania wydatkéow danego roku

budzetowego o zwroty i refundacje dotyczace wydatkéw tego roku.

. Prenumerate, abonamenty i inne cykliczne koszty ponoszone w grudniu kazdego

roku, a dotyczgce przysztych okreséw nie podlegajg miedzyokresowemu rozliczeniu

kosztow ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg oraz rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te
ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca w ktérym zostat dokonany wydatek.

. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, energii i innych o podobnym

charakterze z uwagi na cykliczno$¢ i poréwnywalnos¢ kwot w poszczegdlnych

miesigcach ksiegowane sg w nastepujacy sposdb:

a) Dowody ksiegowe za dany okres rozliczeniowy i abonament za miesigc nastepny
zaliczane sg do kosztédw okresu sprawozdawczego w ktérym przypada okres
rozliczeniowy,

b) Dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajgcy w dwdch réznych okresach
sprawozdawczych ujmowane sg w kosztach okresu sprawozdawczego, w ktorym
przypada poczatek okresu rozliczeniowego.

Dla gromadzenia $rodkéw z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

wyodrebnia sie rachunek bankowy o numerze 23 8539 0001 0000 0004 2017 0300.

Wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu gospodarki odpadami ponoszone

sg z rachunku podstawowego po uprzednim zasileniu srodkami z rachunku

przeznaczonego do gromadzenia odpadow. W przypadku braku srodkéw
na wyodrebnionym rachunku wydatki dotyczgce gospodarki odpadami ponoszone sg



z rachunku podstawowego gminy. Po wptywie dochoddéw na rachunek wyodrebniony
wydatki poniesione z rachunku podstawowego podlegaja refundacji.

Wyodrebnia sie ewidencje ksiegowg w zakresie gospodarki odpadami poprzez
dodanie do kont syntetycznych organu finansowego (133, 901, 902, 240) wyréznika
292",

CZESC IV - Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow

§9

1. Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy.
2. Srodki trwate wycenia sie:

a) w przypadku zakupu — wedtug ceny zakupu,

b) w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztéw wytworzenia,

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych
dokumentdéw z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku ich braku wedtug wartosci
rynkowej,

d) w przypadku spadku lub darowizny — wediug wartosci okreslonej w umowie
o przekazaniu lub (w przypadku braku okreslenia wartosci w umowie) wartosci
rynkowej z dnia otrzymania,

e) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o otrzymaniu.

3. Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktdrych sie nie umarza)
wycenia sie netto tj. z uwzglednieniem odpisdw umorzeniowych ustalonych
na dzien bilansowy.

§10

1. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

a) podstawowe s$rodki trwate na koncie 011 (o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
o wartosci powyzej 10 000,00 zt),

b) pozostate srodki trwate na koncie 013 (o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku o wartosci
od 450,00 zt do 10 000,00 zt, z wyjgtkiem mebli i drukarek, ktére ujmowane sg
na koncie 013 bez wzgledu na wysokos$é ceny nabycia).

2. Podstawowe S$rodki trwate finansuje sie ze $Srodkdw na inwestycje i umarza sie
stopniowo (z wyjatkiem gruntéw) wedtug stawek amortyzacyjnych.

3. Pozostate srodki trwate finansuje sie ze sSrodkéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane s3
ze $rodkéw na inwestycje).



4. Pozostate S$rodki trwate umarza sie jednorazowo, przez wpisanie w koszty
w momencie zakupu.

5. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywéw, w szczegdlnosci
przyjetego nieodpfatnie, w tym w drodze darowizny — jego wyceny dokonuje sie
wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

§11

1. Wartosci niematerialne i prawne wprowadza sie do ewidencji:
a) w przypadku zakupu - w cenie zakupu,
b) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych
dokumentdw, a w przypadku ich braku wedtug wartosci rynkowej,
c¢) w przypadku darowizny — wedtug wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu
lub (w przypadku braku okreslenia wartosci w umowie) wartosci rynkowej z dnia
otrzymania.
2. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10 000,00 zt podlegaja
stopniowemu umorzeniu.
3. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 10 000,00 zt podlegaja
jednorazowemu umorzeniu w momencie zakupu.
4. Ewidencja szczegétowa dla wartosci niematerialnych i prawnych pozwala
na okreslenie wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo (konto
020-1) i jednorazowo (konto 020-2).

§12

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéow
pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z wytworzeniem lub nabyciem.

§13

Udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe wycenia sie wedtug
ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Wartos¢ w cenie
nabycia (mozna) przeszacowac do wartosci w cenie rynkowe;.

§14

1. Rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych wycenia sie wediug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy.

2. Jednostki nie prowadzg ewidencji obrotu materiatowego. Materiaty zakupione
na potrzeby administracyjno-gospodarcze  (materiaty  biurowe, materiaty
gospodarcze, srodki czystosci), paliwo do samochoddéw i kosiarek, odpisuje sie
w ciezar kosztow w momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu. Wartos¢



niezuzytych materiatéw za wyjgtkiem artykutéw biurowych i srodkéw czystosci)
ustala sie w drodze spisu z natury na dzien bilansowy
i wprowadza na stan zapaséw, korygujgc koszty wartosci tego stanu pod data
przeprowadzenia inwentaryzacji.

§15

Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, przy czym zobowigzania
finansowe, ktérych uregulowanie zgodnie z umowg nastepuje drogg wydania aktywoéw
finansowych innych niz srodki pieniezne lub wymiany na instrumenty finansowe -wedfug
wartosci godziwe;j.

CZESC V — Ustalenie wyniku finansowego

8§16

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 —,, Wynik finansowy”.
2. Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest na kontach zespotu 4,
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
3. Na wynik finansowy zgodnie z rachunkiem zyskdw i strat sktadajg sie:
a) przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjne;j,
b) koszty dziatalnosci operacyjnej,
c) wynik z dziatalnosci podstawowej,
d) pozostate przychody operacyjne,
e) pozostate koszty operacyjne,
f) wynik z dziatalnosci operacyjnej,
g) przychody finansowe,
h) koszty finansowe,
i) wynik brutto,
i) wynik netto.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego, wynik finansowy, saldo Wn —
strata netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym
na konto 800.
§17

1. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub
nadwyzka budzetu) wykazywany jest w bilansie z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. Ustalany jest na koncie 961 — ,Wynik wykonania budzetu”
poprzez pordwnanie zrealizowanych w danym roku dochoddéw i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajgcych z koricem



roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,Dochody
budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”. W roku
nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 -
»Skumulowany wynik budzetu”.

CZeSC VI — Ochrona danych

§18

. Zbiory ksiegowe chronione sg przed dostepem o0sdb nieupowaznionych poprzez
przechowywanie ich w zabezpieczonych pomieszczeniach (zamki w drzwiach oraz
chroniony budynek urzedu gminy), do ktérych dostep maja tylko osoby upowaznione.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie
szafy.

. Dostep do programdéw komputerowych, a tym samym danych w komputerowych
ksiegach rachunkowych chroniony jest systemem haset dostepu.

. Wszystkie komputery oraz serwery wyposazone s3 w system podtrzymywania
napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

4. Stosowane sg programu antywirusowe.

. Wszystkie dane zapisywane sg na serwerach, chronionych przed atakami z zewnatrz
przez firewall. Kopiowania bazy dokonuje sie codziennie. Pomieszczenie, w ktérym
umieszczony jest serwer zabezpieczone jest drzwiami wyposazonymi w zamek
szyfrowy.

. Dane zapisane na serwerze sg regularnie kopiowane (co najmniej raz w miesigcu)
na dysk zewnetrzny.

. Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane s3 co najmniej raz na rok, po
Zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.
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. 968 — Prywatyzacja

CZESC Il - Zasady funkcjonowania kont organu finansowego

1. Konto 133 -, Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu gminy. Zapisy ksiegowe na tym koncie dokonywane sg wytgcznie
na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku z czym, zapisy na koncie 133 (obroty i salda)
muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast rdéznice wynikajgcg z btedu



odnosi sie na konto 240 jako ”“sumy do wyjasnienia”. Rdoznice te wyksiegowuje sie
na  podstawie dokumentu bankowego  zawierajgcego  sprostowanie  btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez wptywy dotyczgce kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku
budzetu oraz wptywy kredytéw przelanych gminie przez bank na rachunek budzetu gminy,
w korespondenc;ji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego gminie przez bank w rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego gminie przez bank na
rachunek budzetu gminy, w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje sie rowniez
lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu gminy.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
$Srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego
kredytu bankowego udzielonego gminie przez bank na rachunku budzetu.

W ramach Konta 133 tworzone sg konta pomocnicze np.: 133-1 — rachunek dochodow
budzetu, 133-2 rachunek wydatkéw budzetu. Konta analityczne tworzy sie w miare potrzeb
dla wyodrebnienia Zzrédet dochoddw i ich rozliczen dodajac wyrdzniki, np. dla rachunkéw
prowadzonych w celu wyodrebnienia srodkéw z dotacji unijnych na poszczegdlne zadania.

2. Konto 134 - , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych przez gmine na
finansowanie budzetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate kredytu bankowego lub
umorzenie kredytu przez bank. Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na
finansowanie budzetu gminy przelany na rachunek biezacy budzetu. Konto 134 moze
wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zadiuzenie z tytutu kredytéw zaciggnietych na
sfinansowanie budzetu.

W ramach konta 134 tworzone s3 konta pomocnicze, tj. odrebne konto dla kazdego
kredytu zaciggnietego przez gmine.

3. Konto 135 — ,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw
na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wyfacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy
jednostkg a bankiem. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych
na rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133. Na stronie
Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkdw na niewygasajgce wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajgcych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
na rachunku $rodkdw na niewygasajgce wydatki.

4. Konto 140 —,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze, tj.:



a) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w wypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

b) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

c) przelewédw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezgco lub na przetomie okreséw sprawozdawczych. Na stronie Wn
konta 140 ujmuje sie kwoty srodkdw pienieznych w drodze, a na stronie Ma — wptyw
srodkdéw pienieznych w drodze na rachunek biezgcy budzetu. Saldo Wn konta 140 oznacza
stan $rodkéw pienieznych w drodze.

5. Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje
sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujgcy organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta
222 ujmuje sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek biezacy budzetu gminy,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujgcy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Ewidencje szczegétowg do konta
222 prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. Konto
222 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie
przekazanych na rachunek biezgcy budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw
budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek biezgcy budzetu, lecz nie
objetych okresowymi sprawozdaniami.

6. Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie Srodki
przelane z rachunku biezgcego budzetu na pokrycie wydatkdow jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane
przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegétowg do konta 223
prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki biezgce srodkow budzetowych



przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Saldo Wn
konta 223 oznacza stan przelanych srodkdw na rachunki biezgce jednostek budzetowych,
lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7. Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

a) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu gminy,

b) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

c) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

d) rozrachunki z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw. Ewidencja
szczegotowa do konta 224 prowadzona jest poprzez dodanie wyrdznikéw, np.:

a) 224-1 - Rozrachunki z Urzedami Skarbowymi z tytutu dochoddéw budzetowych
(w ramach knta 224-1 dopuszcza sie stosowanie dodatkowego podziatu oznaczajgcego
konkretny urzad skarbowy),

b) 224- 2 — Rozrachunki z tédzkim Urzedem Wojewddzkim (w ramach konta 224-2 stosuje
sie dodatkowy podziat konta wedtug poszczegdlnych tytutéw),

c) 224-3 —Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku Vat,

d) 224-4 —Rozrachunki z tytutu dotacji (mozliwy dalszy podziat konta).

Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu gminy z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

8. Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkdw. Na stronie Wn konta 225
ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw
jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez
jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135. Ewidencja szczegdétowa prowadzona
do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkdw na realizacje niewygasajgcych
wydatkéw. Konto 225 mozie wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych
Srodkdéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

9. Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu
z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ksiegowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250
i 260 . Ewidencja szczegétowa zapewnia ustalenie stanu rozrachunkéow wedtug
poszczegdlnych tytutow, np.



a) 240-20-1 - Korekty UG,

b) 240-20-2 — Korekty GOPS,

c) 240-56-1 — Rozrachunki stuzgce do ewidencji wptywu srodkéw unijnych w ramach
zadania budzetowego ,,Uzbrojenie terendw inwestycyjnych Koryta”,

d) 240-56-2 — Rozrachunki stuzgce do ewidencji rozliczen pomiedzy rachunkiem
podstawowym organu, a rachunkiem pomocniczym otwartym do obstugi projektu
,Uzbrojenie terendw inwestycyjnych Koryta”

e) 240-3 — Rozrachunki ze stowarzyszeniem ,Bajkowy Swiat”.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
pozostatych rozrachunkéw, saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkoéw.

10. Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie
powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci. Konto 250
moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan
nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11. Konto 260 — ,Zobowigzania finansowe”

Konto to stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek oraz
wyemitowanych instrumentow finansowych . Na stronie Wn ksieguje sie wartos¢ sptaconych
zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ksieguje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan
finansowych . Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpfaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma oznacza stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

W ramach konta 260 tworzy sie konta pomocnicze odrebne dla kazdego zobowigzania
(np. pozyczki z BGK na poszczegdlne zadania finansowane Srodkami unijnymi, pozyczki
z WFOSiGW, pozyczki z NFOSIGW, obligacje).

12. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisdow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma
zwiekszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartosé
odpiséw aktualizujgcych naleznosci.



13. Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu gminy. Na stronie Wn
konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w kofcu roku, sumy osiggnietych przez gmine dochodéw
budzetu na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu :

a) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,

b) na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,

c) inne dochody budzetowe, np. subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

d) ztytutu rozrachunkdéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

e) dochody wtasne, w korespondencji z kontem 133,

f) pochodzace ze zZrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,

g) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Do konta 901 stosuje sie wyrdzniki np.:

a) 901-1 - dochody budzetu,

b) 901-92 — dochody z tytutu opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

c) 901-56 — dotacja ze Srodkéw unijnych na zadanie ,,Uzbrojenie terendéw inwestycyjnych
Koryta ”.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

14. Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu gminy. Na stronie Wn konta 902 ujmuje
sie wydatki:

a) jednostek budzietowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223,

b) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134,

c) wtasne w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie w koricu roku sumy dokonanych przez
gmine wydatkéw budzetowych na konto 961.

Do konta 902 stosuje sie wyrdzniki, np.:

a) 902-1 — Wydatki budzetowe podstawowe,
b) 902-92 — Wydatki dotyczace funkcjonowania systemu gospodarki odpadami,



c) 902-56 — Wydatki pokrywane z dotacji unijnej w ramach zadania ,Uzbrojenie terenéw
inwestycyjnych Koryta ”.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961 .

15. Konto 903 - ,, Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$é niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

16. Konto 904 — ,Niewygasajgce wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow. Na stronie Wn konta 904
ujmuje sie:

a) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
b) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

17. Konto 909 — ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych . Na stronie Wn konta 909
ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okreséw (np.
odsetki od zaciggnietych kredytdw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260),
a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.
subwencje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego). Ewidencja
szczegbtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutéw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18. Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji skumulowanych wynikdw budzetu. W trakcie roku
budzetowego na koncie tym ewidencjonuje sie wszelkie operacje dotyczgce zwiekszenia lub
zmniejszenia skumulowanych wynikéw budzetu . Na stronie Wn lub Ma konta 960, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, przenosi sie odpowiednio saldo kont :

a) Konta 961- Wynik wykonania budzetu,
b) Konta 962 — Wynik na pozostatych operacjach,

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza skumulowany deficyt
budzetu, a saldo Ma — skumulowang nadwyzke budzetu.



19. Konto 961 -, Wynik wykonania budzetu”

Konto to stuzy odpowiednio do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki budzetowej. Na dzien ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961
ewidencjonuje sie przeniesienie poniesionych w trakcie roku wydatkéw w korespondencji
z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903. Na dzien
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma tego konta ewidencjonuje sie przeniesienie
zrealizowanych dochodéw w trakcie roku w korespondencji z kontem 901. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do tego konta zapewnia okreslenie Zzrédet stanu zwiekszen oraz
zmniejszen wyniku wykonania budzetu na potrzeby sprawozdawczosci. Na koniec roku konto
961 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce deficyt budzetu lub saldo Ma oznaczajace
nadwyzke budzetu. W nastepnym roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960 .

20. Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto to stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych majgcych wptyw na wynik
wykonania budzetu . Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje sie w szczegdlnosci koszty
finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie
Ma tego konta ewidencjonuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec roku konto 962 moze
wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo Ma
oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.

21. Konto 968 — ,,Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchoddw dotyczgcych prywatyzacji. Na stronie
Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu
prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan Srodkéw
z prywatyzacji.



Zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 42/2021
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PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

CZESC | - Wykaz kont Urzedu i jednostek budzetowych

Zespot 0 - ,, Aktywa trwate”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 —Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6t 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 —Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami



240 - Pozostate rozrachunki
245 — Wptywy do wyjasnienia
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespét 3 - ,,Materiaty i towary”

300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

”

Zespot 4 - , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz sSwiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat



CZESC 1l - Zasady funkcjonowania kont bilansowych

1. Konto 011 - ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
wtasnych srodkéw trwatych stuzgcych dziatalnosci podstawowej jednostki ktére nie
podlegajg ujeciu na koncie 013 i 014. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszelkie
zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu i wartos$ci poczgtkowej srodkow
trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych
wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwatych,

b) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

c) nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych,

d) zwiekszenia wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacjiich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdélnosci:

a) wycofanie $rodkédw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory $rodkdw trwatych,

c) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektdw srodkow trwatych,

b) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

¢) ustalenie lokalizacji i 0séb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki
trwate,- przyporzadkowanie $Srodka trwatego do odpowiedniej klasyfikacji Srodkéw
trwatych (KST).

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych
w wartosci poczgtkowe;j.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 011

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przyjecie srodka trwatego do uzywania
a) z inwestycji 080
b) ujawnionych jako nadwyzki 240
2. | Srodki trwate otrzymane nieodpfatnie 800




Przyktadowe zapisy strony Ma konta 011

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wycofanie zbednych, zuzytych, zniszczonych w wyniku zdarzenia
losowego srodkow trwatych z eksploatacji;

a)wartos$¢ dotychczas umorzona, 071
b)wartosé nieumorzona. 800
2. |Sprzedaz srodka trwatego 071/800

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami odzwierciedlajgcymi
charakter tego konta. Zapisy na koncie 011 mogg by¢ rozszerzane lub ograniczane
ze wzgledu na:

- zmiane przepiséw,
- zmiane zasad rachunkowosci,
- specyfike zdarzen ekonomicznych.
Na koncie tym ksieguje sie te sktadniki aktywéw trwatych ktérych wartos¢ poczatkowa
w dniu zakupu (nabycia — nieodptatne otrzymanie) przekracza kwote ustalong w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych w zakresie zaliczania sktadnikow majgtkowych
do srodkoéw trwatych.
W przypadku zadan inwestycyjnych finansowanych z udziatem $rodkéw unijnych stosuje
sie do konta 011 odpowiednie wyrdzniki. Analityczne zapisy do tego konta prowadzone
sg w ksiedze inwentarzowej srodkéw trwatych.

2. Konto 013 -, Pozostate srodki trwate ”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011, 014 wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczagtkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu (z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 umozliwia:

- ustalenie wartosci poczgtkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania,

- ustalenie o0séb lub komdrek organizacyjnych, u ktérych znajduja sie srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac saldo Whn, ktdre wyraza wartosc srodkéw trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.



Przyktadowe zapisy strony Wn konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zakup pozostatych srodkéw trwatych 101, 130, 201
2. | Zakup pozostatych srodkéw trwatych z inwestycji ( pierwsze

wyposazenie obiektow inwestycyjnych) 080
3. | Ujawnione nadwyzki 240
4. | Otrzymanie nieodptatne uzywanych Srodkéw:

- od jednostek budzetowych 072

- darowizny od innych jednostek i oséb 760

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 013

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. | Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:

- zuzycia lub sprzedazy 072
- niedobordéw i szkdéd 240
2. | Nieodptatne przekazanie 072

Na koncie tym nie ksieguje sie sktadnikdow niskocennych, ktérych wartosé nie osigga kwoty
450 zt, za wyjatkiem mebli i drukarek, ktére ujmowane s3 na koncie 013 bez wzgledu na
wartos¢. Niskocenne srodki trwate podlegajg ewidencji ka koncie pozabilansowym 009.
W przypadku zadan finansowanych z udziatem $srodkéw unijnych stosuje sie do konta 013
odpowiednie wyrdzniki. Analityka do tego konta prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej
pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie).

Konto 014 - ,Zbiory biblioteczne”

Konto to stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek szkolnych, publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci przychdd zbiorow bibliotecznych
pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych lub nadwyzki zbiorédw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci rozchdd zbioréw bibliotecznych
na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania oraz niedobory zbioréow
bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiordw bibliotecznych wycenia sie wg cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzke wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Przyktadowe zapisy strony Wn do konta 014

Lp. Tres¢ operac;ji Konto
przeciwstawne

1. | Przychéd zbioréw bibliotecznych

- z zakupu 201
- nieodptatnie otrzymanych:
a/ od innych bibliotek, bedacych jednostkami budzetowymi 072

b/ daréw od 0séb fizycznych i prawnych 760




- z nadwyzek inwentaryzacyjnych 240

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 014

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Rozchéd zbioréw bibliotecznych z tytutu:

- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw 072
- niedoboréw i szkod 240, 072
- nieodptatnego przekazania, sprzedazy 072

Stosuje sie podziat konta:
- 014-1 - Zbiory biblioteczne szkof,
- 014-2 - Zbiory biblioteczne Gminnej Biblioteki Publicznej.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dfuzszym niz 1 rok.

Nabywane wartosci niematerialne i prawne zakwalifikowane do wydatkéw majgtkowych
ewidencjonowane sg na koncie — 020-1. Do umorzenia wartos$ci niematerialnych i prawnych
ksiegowanych na tym koncie stosuje sie stawki amortyzacyjne ustalone przepisami ustawy
o podatku dochodowym od osdb prawnych i umarzane sg jednorazowo za okres catego roku.

Nabywane wartosci niematerialne i prawne zakwalifikowane do wydatkéw biezgcych
ewidencjonowane sg na koncie — 020-2 i umarzane sg one w 100 % ich wartosci w dacie
przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto Zespotu 4— ,Koszty wedtug
rodzajow i ich rozliczenia” i konta 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” lub 072 ,Umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 020

Lp. Tres¢ operac;ji Konto
przeciwstawne

1. | Przychdd wartosci niematerialnych i prawnych z:
- zinwestycji 080
-z zakupu 201
2. | Otrzymane w formie darowizny 760/800




Przyktadowe zapisy strony Ma konta 020

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych :

- warto$¢ nieumorzona 800
- umarzanych jednorazowo 072
2. | Niedobdr wartosci niematerialnych i prawnych 240

Katalog zdarzen ekonomicznych ksiegowanych na tym koncie jest katalogiem otwartym
i moze by¢ zmieniany w zaleznosci od:

- zmiany przepisow,

- zmiany zasad rachunkowosci.

Konto 030 - ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych a w szczegdlnosci
akcji i innych dtugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywéw finansowych .

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywoéw finansowych, wedtug tytutéw.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 030

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zakup akcji ,obligacji ,udziatéw w cenie nabycia 130

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 030

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. |Rozchdéd aktywow finansowych w cenie nabycia 751

Zapisy na tym koncie mogg ulegac zmiana w zaleznosci od:

- zmiany przepisow,
- zmiany zasad rachunkowosci,
- specyfiki zdarzen ekonomicznych.

Konto 071 - ,Umorzenie sSrodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszert wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktdére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych, okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych z tytutu dokonanego umorzenia stosuje sie stawki wynikajgce z przepisow
podatkowych.




Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Do kont 011, 020-1i 071 prowadzi sie wspdlng ewidencje szczegétowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 071

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych 020
2. |Rozchdd srodkéw trwatych 011

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 071

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. |Rozliczenie umorzenia ( amortyzacji ) aktywow trwatych oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych 400
2. | Zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci
poczatkowej podstawowych srodkow trwatych podlegajacych 800
stopniowemu umarzaniu.

Umorzenie na tym koncie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400 w okresach
rocznych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu
w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401

Na koncie 072 ujmuje sie w szczegdlnosci umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych
(wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie przekraczajgcej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w miesigcu oddania do uzywania.

Umorzenie tych srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ustala sie
w petnej ich warto$ci pod datg wydania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej srodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- odpisy umorzenia Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych
nieodptatnie,




- odpisy umorzenia S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
stanowigcych niedobér lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty,
- odpisy umorzenia dotyczgce nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,
- odpisy umorzenia dotyczace nowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodpfatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowe;j
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 072

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. Wytaczenie z ewidencji ksiegowej ilosSciowo-wartosciowe;j 020-2, 013,014

2. Wyksiegowanie niedoboru lub szkody 240

3. Nieodptatne przekazanie 013,020-2

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 072

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. Naliczone umorzenie od pozostatych srodkéw trwatych i wartosci | 401

niematerialnych i prawnych
2. Umorzenie zbioréw bibliotecznych 014

Konto 073 — ,, Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe ,,
Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe .
Konto 073 wykazuje saldo Ma , ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 073

Lp. Tres¢ operac;ji Konto
przeciwstawne
1. |Zmniejszenie wartosci w skutek aktualizacji 030
2. | Przeksiegowanie zwiekszenia na koniec roku 800

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zwiekszenie wartosci w skutek aktualizacji 030
2. |Przeksiegowanie zmniejszenia na koniec roku 800




Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczania
kosztow Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczgce sSrodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcéw, jak i we wtasnym imieniu,

- poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach witasnej dziatalnosci gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej s$rodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosci uzyskanych efektdw, w szczegdlnosci:

- srodkéw trwatych,

- warto$é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupéw gotowych
srodkow trwatych (konto 011)

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajéw efektéow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
obiektow Srodkéw trwatych.

Stosuje sie wyrdzniki do poszczegdlnych zadan inwestycyjnych. W ramach zadan
inwestycyjnych z udziatem $rodkédw unijnych stosuje sie dodatkowy podziat konta 080,
uwzgledniajacy koszty pokrywane z dotacji unijnej, udziat wtasny, koszty niekwalifikowane
oraz koszty ponoszone poza projektem unijnym.

Konto 080 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza warto$é kosztéw Srodkdw trwatych
w budowie i ulepszen.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 080

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Nieodptatnie uzyskane naktady na wydatki inwestycyjne 800
2. |Poniesione naktady inwestycyjne 201
3. |Zaptacone kary i odsetki obcigzajgce inwestycje 130/240

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 080

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz wartosci 011,020

niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji
2. | Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetych (np. niewykorzystanej | 761
dokumentac;ji projektowej) lub inwestycji zaniechane;j
3. | Nieodptatne przekazanie srodkdéw trwatych w budowie 800




Zespét 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1, Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidenciji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papierdw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych s$rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach,
4) udzielanych przez banki
pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Zadaniem kont zespotfu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych oraz obrotdw i stanéw
srodkow pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

kredytéw w krajowych i zagranicznych s$rodkach

Konto 101 - ,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasach
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie takze o réznice kursowe dotyczgce gotédwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie.
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 101

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wptyw srodkdéw pienieznych w drodze 141
2. | Wptaty srodkow pienieznych ujetych na kontach rozrachunkéw | 221,231,234,240
3. | Wpfaty z tytutu zwrotu pozyczek z ZFSS 240/234
Przyktadowe zapisy strony Ma konta 101
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyptata wynagrodzen 231
2. |Sptata zobowigzan wobec :
- dostawcow 201
- pracownikéw 234
- innych 240
3. | Wyptata zaliczek do rozliczenia 234,240
4. |Niedobory w kasie — inwentaryzacja 240

Stosuje sie wyrdzniki do konta 101 w przypadku realizacji zadan biezgcych finansowanych
z udziatem Srodkoéw unijnych.



Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz

dla dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa

wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101,

221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1/ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w tym réwniez
$rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2/ okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222;

3/ okresowe przelewy Srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdétowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano $rodki budzetowe), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegdétowej prowadzonej dla kont:

1/ wydatkéow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkdow budzetowych moze

wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdéw pienieznych otrzymanych na realizacje

wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2/ dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze

wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdédw pienieznych z tytutu zrealizowanych

dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1/ S$rodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem

223;

2/ do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nie przelanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 222.

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochoddow i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu. Wowczas jednak konto 130 przestaje stuzyé
do ustalenia stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowych z tytutu
dochodoéw i wydatkéw Urzedu. W tym przypadku kasowe wykonanie dochoddéw i wydatkow
budzetowych znajduje odzwierciedlenie w ewidencji budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, a zapisy réwnolegte do operacji kasowych ujete na koncie 130 majg charakter
memoriatowy. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
przeksiegowaniu na koniec roku budzetowego na strone Ma konta 800, a w zakresie
dochoddw - na strone Wn konta 800.




Przyktadowe zapisy strony Wn konta 130

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wptywy srodkéw z budzety jst przeznaczonych na wydatki 223
jednostki.
2. | Wptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddw 221
budzetowych z tyt. naleznosci przypisanych
3. | Wptaty z tytutu z tytutu sum pienieznych w drodze 141
4. | Przeksiegowanie na koniec roku budzetowego réwnowartosci 800
wydatkéw budzetowych, ktére byty dokonywane bezposrednio
z konta 133 (r-k biezgcy budzetu) a na koncie 130 sg ksiegowane
jako zapis wtérny
Przyktadowe zapisy strony Ma konta 130
Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem
wtasnej dziatalnosci w formie:
a) gotowki pobranej z banku do kasy 141
b) przelewdw z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkowych 201,225,229,231,
c) przelewdw z tytutu zaptaty innych zobowigzan 234,240
2. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochoddéw budzetowych na |222
rachunek biezacy budzetu.
3. | Zwrot niewykorzystanych srodkow na wydatki na rachunek
biezacy budzetu 223
4. |Przeksiegowanie na koniec roku budzetowego réwnowartosci 800

dochodéw budzetowych, ktére byty dokonywane bezposrednio
z konta 133 (r-k biezgcy budzetu) a na koncie 130 sg ksiegowane
jako zapis wtérny

Stosuje sie wyrdzniki do konta 130 np.

- 130-1 — Rachunek biezacy jednostki — dochody,
- 130-2 — Rachunek biezgcy jednostki — wydatki,
- 130-3 — Rachunek biezgcy jednostki — wptywy podatku vat naleznego do US,

- 130-5 — Rachunek biezgcy jednostki — zaliczki alimentacyjne i fundusz alimentacyjny.
W przypadku zadan finansowanych z udziatem srodkéw unijnych do konta 130
przypisywane sg odpowiednie wyrdzniki.




Konto 135 - ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia ”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkoéw pienieznych na rachunek bankowy,
a na stronie Ma - wypftaty srodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 135 umozliwia ustalenie stanu srodkéw

kazdego funduszu. Stosuje sie dodatkowe wyrdzniki do konta 135:

- 2 —dla ZFSS szkét,
- 3 —dla ZFSS Urzedu Gminy i pozostatych jednostek.

Konto135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
na rachunkach bankowych funduszy

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1 Woptata odpisu na zaktadowy fundusz socjalny 851
2 Sptata pozyczki mieszkaniowej 240/234
3 Odsetki od srodkédw zgromadzonych na rachunku bankowym 851
ZFSS

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 135

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1 Podjecie gotowki do kasy 141

2 Sptata zobowigzan 201,231,234,240

3 Obcigzenia publicznoprawne 229

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

- czekdw potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- srodkdw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddédw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisdw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych s$rodkéw pienieznych
z rachunkdw biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkdéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych srodkow
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.




Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 139

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wptata sum depozytowych z tytutu kaucji i zabezpieczenia 240
pienieznego
2. |Naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych 240

stanowigcych wtasnos¢ osob fizycznych, prawnych i innych
jednostek organizacyjnych

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 139

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przelew z tytutu zwrotu kaucji, sum zabezpieczenia i innych sum | 240

depozytowych

2. | Wptata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa 240
wiasciciela do depozytu

3. | Obcigzenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku 240

i optat za operacje dotyczgce sum obcych

Konto 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych , w szczegdlnosci
akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krétkoterminowych aktywéw finansowych,

2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych — z podziatem

na poszczegdlne waluty obce,

3) wartosci krétkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegélnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywéw

finansowych.

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 140

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Rozchdd sprzedanych akcji, obligacji (w wartosci ewidencyjnej) | 751
na dzien sprzedazy




2. | Wykup weksli przez dtuznika 130/101

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 140

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Zaptata za nabyte akcje ,obligacje o terminie sprzedazy, wykupu
mniejszym niz 12 miesiecy na dzien bilansowy w cenie nabycia 130,101
2. | Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci 201, 221, 234

Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Srodki pienieine
w drodze ewidencjonowane sg na biezgco.
Konto 141 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych w drodze.
Stosuje sie wyrdzniki do konta w przypadku zadan finansowanych z udziatem s$rodkéw
unijnych.
Zespot 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”
Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.
Ponadto konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zrdédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedobordow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia:
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan oraz jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych -
wedtug poszczegdlnych walut.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych.




Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 201

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 101,130,132, 135,
139

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 201

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. |Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkdw z tytutu 401-411, 080, 011,
dostaw robét i ustug 013, 014, 020, 310

W przypadku zadan finansowanych z udziatem $rodkéw unijnych stosuje sie odpowiednie
wyrozniki do konta 201.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochoddéw budzetowych,
z wyjatkiem naleznosci dtugoterminowych, ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadpftat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznos$ci. Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonywania zapiséw
zwrotu nadpfat dochoddéw budzetowych po stronie Ma konta 221 ze znakiem minus.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz wedtug dtuznikéw (na stanowisku pracy do spraw podatkdéw).

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytufu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 221

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przypis naleznosci budzetowych Konta grupy,, 7,
2. |Zwrot dochoddéw budzetowych nienaleznie wptaconych 130,101

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 221

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych | 101,130
2. | Wartos¢ odpiséw pomniejszajgcych dokonane poprzednio
przypisy z tytutu dochodéw budzetowych Konta grupy,, 7,,




Do konta 221 stosuje sie wyrdzniki, np.:
-221-1 - Naleznosci z tytutu dochoddow budzetowych — dochody przypisane
- 221-1-1 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych — przypisy i odpisy,
- 221-1-2 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych — wptaty nalezne,
-221-1-3 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych — nadptaty,
- 221-2 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych — dochody nieprzypisane,
- 221-3 - Naleznosci z tytutu podatku vat,
- 221-4 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych — urzedy skarbowe
(stosuje sie dalsze wyrdzniki dla kazdego urzedu skarbowego),

- 221-5 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych — udziaty w podatku od oséb
fizycznych,
- 221-6 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — odsetki,
- 221-7 - Naleznosci z tytutu dochoddow budzetowych — zaliczki alimentacyjne,
- 221-8 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych — subwencje i dotacje na zadania
biezace,
- 221-9 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych — fundusz alimentacyjny,
- 221-13 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych — podatek vat do zwrotu przez Urzad
Skarbowy, wynikajacy z rozliczenia z lat ubiegtych.

W przypadku zadan finansowanych z udziatem srodkdw unijnych stosuje sie odrebne
wyrozniki do konta 221.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budietowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetuy,
w korespondencji odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 , Fundusz jednostki”
na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 222

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek 130
biezacy budzetu

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 222

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeniesienia na podstawie rocznego sprawozdania 800
budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych.




Konto 223 — ,, Rozliczenie wydatkéw budietowych ,,

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkdw w ramach wspoétfinansowania programow i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdélnosci:

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach  wspéffinansowania  programow i projektéw realizowanych ze S$rodkow
europejskich na konto 800

- okresowe przelewy S$rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektdow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

- okresowe wptywy srodkdéw pienieznych  otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa, w ramach wspdtfinansowania
programow i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem
130,

- okresowe wptywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondenciji
z kontem 130.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 223

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. |Roczne przeniesienia na podstawie sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkow jednostki budzetowe;. 800

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 223

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wptyw srodkdw budzetowych otrzymanych od dysponenta
wyzszego stopnia na pokrycie wydatkdw jednostki budzetowej 130

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkéw
europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢é dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
a na stronie Ma - wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenciji
z kontem 810 oraz wartos¢ dotacji zwrdoconych w tym samym roku budzetowym,
w korespondencji z kontem 130.




Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 224 zapewnia ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji, np.:

224-11- 5 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych — Stowarzyszenie ,Bajkowy
Swiat”,

224-11- 7 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych — Stowarzyszenie ,Skarb
Malucha” — dystrybucja zywnosci.,

Saldo Wn konta oznacza warto$é niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 224

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przekazanie dotacji przez organ dotujacy 130

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 224

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone 810
2. | Zwrot niewykorzystanych dotacji w roku ich przekazania 130

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkdéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptfat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu a na stronie Ma
konta 225 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 225

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naleznosci od budzetu z tyt. nadptat podatkéw uprzednio

naliczonych wptaconych w imieniu pracownikéw 231
2. | Przelewy na rachunku urzedéw skarbowych pobranych zaliczek
na podatek dochodowy od o0séb fizycznych oraz podatek od 130,132, 135

3. |towardw i ustug
Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetow 130,132,135,139




Przyktadowe zapisy strony Ma konta 225

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od 231
0s6b fizycznych
2. |Zwrot podatku od towardw i ustug przez urzad skarbowy 130
3. |Zobowigzania podatkowe obcigzajgce koszty 401-409

Stosuje sie wyrdzniki do konta 225, np.:

- 225-1 - Rozrachunki z budzetami — podatek od wynagrodzen,

- 225-2 - Rozrachunki z budzetami — podatek od swiadczen socjalnych,

- 225-3 - Rozrachunki z budzetami — podatek vat.

W przypadku zadan finansowanych z udziatem srodkéw unijnych stosuje sie odrebne
wyrozniki.

Konto 226 -, Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci:
- dtugoterminowe naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem
840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok.

Konto 226 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktdére oznacza wartos¢ dtugoterminowych
naleznosci.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 226

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przypisanie innych dtugoterminowych naleznosci podlegajgcych
zaliczeniu do dochoddw budzetowych w przysztych latach 840

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 226

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty przypadajgcej na dany rok | 840
budzetowy

Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.




Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przelewy sktadek do ZUS-u 130,
2. | Wyptata zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach | 231
wynagrodzen

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 229

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
oraz PFRON 405
2. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu przewyzki

wyptaconych swiadczen ponad sktadki na FUS i FP oraz zwrot
nadptaty sktadek 130

Stosuje sie wyrdzniki do konta 229, np.:

- 229-1 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne - rozrachunki z tytutu ubezpieczen
spotecznych,
- 229-2 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne - rozrachunki z tytutu ubezpieczenia
zdrowotnego.

W przypadku zadan finansowanych z udziatem srodkdw unijnych stosuje sie odrebne
wyrozniki.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczeh rzeczowych zaliczonych, na mocy
odrebnych przepiséw, do wynagrodzen, np. naleznosci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej itp.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$é wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
- potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika,

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.




Przyktadowe zapisy strony Wn konta 231

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przelew wynagrodzen na konta osobiste 130

2. | Wyptata wynagrodzen gotdéwka 101

3. | Potracenia z listy ptac:
- z tytutu ppk 240
- zaliczki na podatek dochodowy 225

4. |Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane przez | 229
pracownika

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 231

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:

- koszty dziatalnosci operacyjnej 405
- koszty inwestycji 080
- fundusze celowe i inne fundusze specjalnego przeznaczenia 851
2. | Naliczenie zasitkdw ptatnych przez zaktad pracy ze srodkéw ZUS- | 229

u

W przypadku zadan finansowanych z udziatem srodkdw unijnych stosuje sie wyrdzniki.

Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,
- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
- naleznosci i roszczenia od pracownikdéw z tytutu niedoboréw i szkéd,
- zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wydatki wytozone przez pracownikdw w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty $Srodkéw pienieznych,
- wptywy naleznosci od pracownikdéw.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkdw.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma -stan zobowigzan wobec pracownikéw.




Przyktadowe zapisy strony Wn konta 234

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wypfaty sum do rozliczenia 130
2. | Wyptaty sum do rozliczenia z kasy 101

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 234

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. |Rozliczenie zaliczki w zwigzku z nabyciem materiatéw i ustug :

-zuzytych na dziatalno$¢ podstawowa 401,402,409
- zuzytych na dziatalnos¢ inwestycyjna 080
2. | Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych do kasy 101

Do konta 234 stosuje sie wyrdzniki okreslajgce rozrachunki z poszczegdlnymi
pracownikami oraz rodzaj $wiadczenia z funduszu (socjalne, pozyczka mieszkaniowa) itp.

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdéinego rodzaju rozliczen, a takie krétko
i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych, jak rozliczen nadwyzek i niedoboréw
inwentaryzacyjnych .

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. |Zaptata z rachunku biezgcego zobowigzan nie ujetych na
kontach 201, 234 101,130

2. | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych |130,132,139
3. |Zwrot depozytéw stanowigcych zabezpieczenie wykonania
umow 139




Przyktadowe zapisy strony Ma konta 240

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1. |Zaliczenie w koszty zobowigzan z tytutu odsetek od kredytéw i

pozyczek

2. |Zaliczenie w koszty zobowigzan z tytutu zasitkéw
3. | Otrzymane sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie

751
410

139

Do konta 240 stosuje sie wyrdzniki np.:

240-1 - Pozostate rozrachunki — depozyt,

- 240-2 - Pozostate rozrachunki — Urzad Wojewddzki (do tego konta stosowany jest

d

odatkowy podziat ze wzgledu na tytut rozrachunkow),
240-4 - Pozostate rozrachunki — lokaty - zabezpieczenie robot,
240-5 - Pozostate rozrachunki — zaliczki alimentacyjne.

Konto 245 - ,Wptywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i innych tytutéw. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty
wyjasnionych wpfat i ich zwroty. Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty nie
wyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma,
niewyjasnionych wptat.

Konto 290 — ,, Odpisy aktualizujace naleznosci”

ktére oznacza stan

Konto to stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma —

Zwi

ekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 290

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1. |Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku ze

sptata naleznosci

760

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 290

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1. |Zwiekszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci watpliwe

761

Zespot 3 - ,,Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konto 310)
i towardw (330).

Na koncie 310 prowadzi

w magazynach witasnych i obcych jednostki.

sie ewidencje zapasow materiatdw znajdujacych sie




Prowadzi sie ewidencje materiatdw w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio
z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw, robét, ustug,
a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatéw, towardw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych. Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw
w drodze, a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - ,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasdw materiatéw, w tym takze opakowan znajdujacych
sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we witasnym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasdw materiatdw, w cenach
zakupu, nabycia.

Rezygnuje sie z ujmowania na koncie 310 przychodéw i rozchodéw materiatéw
na biezgce potrzeby, biezgco odnoszgc wartos¢ zakupédw materiatéw w ciezar wtasciwego
konta kosztow (Wn konto 401, 402 , Koszty wedtug rodzajow”, Ma konta zespotu 1, 2 ). Stan
materiatdw na koniec roku wykazywany jest na podstawie inwentaryzacji.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 310

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przychdd materiatéw z zakupu zewnetrznego 101,130,201

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 310

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Rozchdd z magazynu materiatéw przeznaczonych do zuzycia 401,080
2. | Niedobory i szkody 240

Zespot 4 - , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéow finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Analityka do kont grupy 4 prowadzona jest w oparciu o podziatki klasyfikacji budzetowej:
dziat, rozdziat, paragraf.




Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkdéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma —
ewentualne zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego
na konto 860.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczona amortyzacja stopniowo umarzanych sktadnikéw 071
aktywow trwatych

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 400

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy 860

Konto 401 - ,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzgdu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw
i energii, a na stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw
zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Zapisy na tym koncie dokonuje sie w oparciu o przyktadowe ksiegowania opisane ponize;j:

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 401

Lp. [Tres$é operacji Konto przeciwstawne

I. |Zarachowanie w koszty faktur 201
2. |Niedobory i szkody rozliczone w koszty 240




Przyktadowe zapisy strony Ma konta 401

Konto
Lp. |Tres¢ operacji Przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekty obnizajacej
wartos¢ materiatdw wydanych bezposrednio do 201
zuzycia
2. |Przeniesienie rocznej sumy kosztéw zuzycia 860

Stosuje sie wyrdzniki do konta 401, w tym dla kazdego zadania finansowanego z udziatem
srodkdéw unijnych, np.:

- 401-35 - ZuzZycie materiatow i energii —,,Gmina na czasie”,

- 401-66 - ZuzZycie materiatow i energii — dystrybucja gazu.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych,
a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw (badz po stronie Wn
ze znakiem minus) oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto
860.

Stosuje sie wyrdzniki do konta 402 , w tym dla kazdego zadania finansowanego z udziatem
srodkéw unijnych.

Konto 403 - ,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkdw i optat o charakterze kosztowym,

a w szczegolnosci:

- podatku akcyzowego,

- podatku od nieruchomosci,

- podatku od srodkéw transportu,

- podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

- optat o charakterze podatkowym (za czynnosci cywilnoprawne, z tyt. gospodarczego
korzystania ze $rodowiska, za ochrone srodowiska, z tytutu wieczystego uzytkowania
gruntow, zajecie pasa drogowego),

- optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sagdowych, administracyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw (badz po stronie Wn ze znakiem minus) oraz na dzien
bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Stosuje sie wyrdzniki do konta 403, w tym dla kazdego zadania finansowanego z udziatem
srodkéw unijnych.

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.




Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytuty wynagrodzen (badz po stronie Wn ze znakiem minus ) oraz na dzien
bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczone wynagrodzenia 231

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 404

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. |Zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzen 231
2. |Przeniesienie rocznej sumy kosztéw wynagrodzen na koniec roku
obrotowego 860

Stosuje sie wyrdzniki do konta 404, w tym dla kazdego zadania finansowanego z udziatem
srodkow unijnych.

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikdw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na koncie
405 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikdw i podopiecznych, obcigzajgcych jednostke,

- koszty z tytutu réznych Swiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,

- naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS,

- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

- wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

- inne Swiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych osdb uprawnionych.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto i innych umédw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikdéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umoéw (badz po stronie Wn ze znakiem minus), a na dzien
bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Dopuszcza sie mozliwos¢ stosowania podziatu konta poprzez dodanie wyrdznikow.

Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow




za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podroézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych kosztéw niezliczonych do kosztow
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéow operacyjnych (koszty utrzymania budynku,
ekwiwalenty za odziez roboczg dla pracownikéw).

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z w.wym. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie (bgdZz po stronie Wn ze znakiem minus) oraz na dzien bilansowy ujmuje sie
przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 409

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Zwroty kosztéw za uzywanie samochoddéw prywatnych do zadan | 234
stuzbowych, koszty podrézy stuzbowych
2. | Optaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe 240

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 409

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego | 860

Stosuje sie wyrdzniki do konta 409, w tym dla kazdego zadania finansowanego z udziatem
$Srodkéw unijnych.

Konto 410 — ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw swiadczen spotecznych, kosztéw diet i delegacji dla
radnych, stypendiow dla uczniow.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z w.wym. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie (badZ po stronie Wn ze znakiem minus) oraz na dzien bilansowy ujmuje sie
przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 411 —, Pozostate obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci. Na stronie Wn konta
ujmuje sie miedzy innymi wptaty gmin na rzecz izb rolniczych, zwroty dotacji otrzymanych
w latach ubiegtych, kary i odszkodowania dla oséb fizycznych. Na stronie Ma konta ksieguje
sie zmniejszenie kosztéw (badz po stronie Wn ze znakiem minus) oraz na dziei bilansowy
ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 ,,Przychody , dochody i koszty” stuzg do ewidenciji:

- przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodoéw i kosztdw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych,

- podatkow nieujetych na koncie 403,




- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddow z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z dziatalnoscig podstawowa jednostki.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw
o rachunkowosci podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, sg ujmowane
na koncie 720 w okresach miesiecznych lub kwartalnych, na podstawie danych z ewidencji
podatkowej. Ewidencja szczegétowa do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw
z tytutu dochoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W zakresie
podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegétowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy, ewidencje szczegétowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.
W konicu roku obrotowego przenosi sie saldo konta 720 na strone Ma konta 860. Na
koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Stosuje sie wyrdzniki do konta 720, w tym dla kazdego zadania finansowanego z udziatem
srodkoéw unijnych.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 720

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. Odpisy naleznosci z tytutu podatkow i optat 221
2. Przeniesienie przychoddéw finansowych na koniec roku 860

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 720

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych przypisanych lub
nieprzypisanych jako naleznosci a wptaconych do kasy lub na

rachunek bankowy 221
2. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu
od naleznosci z tytutu podatkdéw i optat 221

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.
Na stronie Ma ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréow wartosciowych, przychody z udziatéow i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych




i papieréw wartosciowych, odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci, dodatnie rdznice
kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji
i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
za zwtoke w zapfacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie,
odpisy aktualizujgce wartosci naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, ujemne rdznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.
Na koniec roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 —,, Pozostate przychody operacyjne,,

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 760

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne ze|221,240
sprzedazy materiatéw, s$rodkdw trwatych, inwestycji oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

2. Przeksiegowanie na koniec roku osiggnietych pozostatych | 860
przychoddéw operacyjnych

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 760

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy materiatéw, Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych i inwestycji 221

2. Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary i grzywny oraz|221
wczesniej odpisane naleznosci

3. Otrzymane nieodptatnie lub w formie darowizny pozostate $rodki

trwate 013




Konto 761 —,, Pozostate koszty operacyjne ,,

Konto to stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnosciag
jednostki.

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje sie: koszty osiggniecia pozostatych przychodow
w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatdw, pozostate koszty operacyjne, do ktérych
zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci,
odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci bub ktére
wystgpity incydentalnie.

Na koniec roku saldo konta 761 przenosi sie na konto 860 .

Zespot 8 -, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuzg do:
- ewidencji funduszy,
- ustaleniu wyniku finansowego,
- ewidencji dotacji budzetowych,
- ewidencji rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki

i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 ,Wynik finansowy”
(ksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego),

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych (pod datg sprawozdania
budzetowego),

- przeksiegowanie dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje
z konta 810, Dotacje budzetowe” (ksiegowanie w koricu roku obrotowego),

- réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

- wartos¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkéw trwatych w budowie,

- wartosci pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- wartosci aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

- réwnowartosci odpiséw amortyzacyjnych od S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od sSrodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzgdowy zaktad budzetowy otrzymat sSrodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860 ,Wynik finansowy”

(ksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego),




- przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych (pod datg sprawozdania
budzetowego),

- wptyw srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- réznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwatych,

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkéw trwatych w budowie,

- wartosci aktywow przejetych od likwidowanych jednostek,

- wartosci objetych akgcji i udziatow,

- wartosci aktywéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 800

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeksiegowanie straty bilansowej pod datg przyjecia 860
sprawozdania finansowego
2. | Przeksiegowanie pod datg sprawozdania zrealizowanych przez 130
jednostke dochoddéw budzetowych
3. | Przeksiegowanie na koniec roku przekazanych w danym roku 810
dotacji oraz srodkéw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wtasnych jednostek budzetowych
4. | Wyksiegowanie wartosci nie umorzonych srodkéw trwatych
wskutek likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania 011
Przyktadowe zapisy strony Ma konta 800
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeksiegowanie zysku bilansowego pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego 860
2. | Przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkow budzetowych 130
3. | Nieodptatne otrzymanie :
- $rodkow trwatych/wartos$ci niematerialnych i prawnych 011/020
- inwestycji, 080
4. | Réwnowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej
na sfinansowanie wlasnych inwestycji, zakupu srodkéw trwatych | 810
oraz wartosci niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy
na dowodzie zaptaty)

Stosuje sie wyrdzniki do konta 800, w tym dla kazdego zadania finansowanego z udziatem
srodkéw unijnych.




Konto 810 - ,Dotacje budietowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu s$rodkdw
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- dotacje przekazane przez dysponentow S$rodkéw budzietu w czeSci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z kontem 224,

- wartos¢ pfatnosci z budzetu S$rodkdw europejskich uznanych za rozliczone
w korespondencji z kontem 224,

- rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na sfinansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 810

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1 Warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za|224
wykorzystane lub rozliczone
2 Rownowartos¢ dokonanych wydatkdw na sfinansowanie | 800
inwestycji ( Srodkéw trwatych w budowie)

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 810

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przeksiegowanie w koncu roku wartosci dotacji przekazanych
i wydatkéw na sfinansowanie wtasnych inwestycji jednostki
budzetowej. 800

Stosuje sie wyrdzniki do konta 810, w tym dla kazdego zadania finansowanego z udziatem
srodkéw unijnych.

Konto 840 - ,, Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw ”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresdw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy , a na stronie Wn-
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenie rozliczen
miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn —ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychoddéw.




Konto 851 - ,Zakiadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszer zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki srodkdw funduszy specjalnego
przeznaczenia”.

Ewidencja szczegdétowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
- stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
- wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Stosuje sie dodatkowe wyrdzniki do konta 851:
- 2 —dla ZFSS szkét,
-3 —dla ZFSS Urzedu Gminy i pozostatych jednostek
Dla wyodrebnienia funduszu socjalnego i funduszu na pozyczki w ramach tego funduszu
stosuje sie dodatkowe wyrdzniki (analogicznie, jak w przypadku konta 135 i 234)
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 851

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zaptata za koszty pokrywane z funduszu, zaptacone bez 101,135
ujmowania na kontach rozrachunkéw
2. | Koszty dziatalnosci socjalnej ujete jako zobowigzania 201, 231, 229
3. |Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub 234,240
innych naleznosci.

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 851

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naliczenie i przekazanie na wyodrebniony rachunek odpisu
na ZFSS 135
2. | Przelewy od innych jednostek uczestniczgcych we wspdlnej
dziatalnosci socjalnej 135
3. | Naliczane odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym 135
4. |Przypisane wymagalne na dzien bilansowy odsetki pozyczek
udzielonych na cele mieszkalne 240,234

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
- zmniejszenia stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych,




- wartos$¢ sprzedanych towardéw oraz materiatéw

- dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
oddziatéw oraz na inwestycje samorzgdowych zaktadow budzetowych, w korespondencji
z kontem 740,

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

- obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondenc;ji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegblnymi kontami zespotu 7,
- zwiekszen stanu produktu oraz rozlicze miedzyokresowych,
- dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800 , Fundusz jednostki”.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 860

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. |Ksiegowania pod datg 31 grudnia 400-411,751, 761,

2. | Przeksiegowanie wyniku finansowego w nastepnym roku — zysk | 800

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 860

Lp. Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne
1 Ksiegowania pod datg 31 grudnia 720, 750, 760,
2 Przeksiegowanie wyniku finansowego w nastepnym roku — strata | 800

KONTA POZABILANSOWE
Konta pozabilansowe prowadzone sg na zasadzie jednostronnego zapisu .

Konto 009 — ,Niskocenne przedmioty w uzytkowaniu”

Konto 009 stuzy do prowadzenia ewidencji sktadnikdw majatku o jednostkowej
wartosci ponizej 450,00 zt (za wyjgtkiem mebli i drukarek, ktére wprowadza sie do ewidencji
bilansowej niezaleznie od wartosci). Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ poczatkowa
niskocennych sktadnikédw majatku, a na stronie Ma ewidencjonuje sie rozchdéd wyzej
wymienionych sktadnikéw (np. z powodu fizycznej likwidacji).




Konto 998 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego ,, .

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego
roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie :
- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
- rownowartosc zaangazowanych wydatkéw , ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ uméw, decyzji
i innych postanowien , ktérych wykonanie powoduje obowigzek wydatkowania srodkéow
publicznych w danym roku biezgcym.

Ewidencja do tego konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

W zwigzku z powyzszym dopuszcza sie mozliwos¢ dokonywania zapiséw na koncie 998
w oparciu o umowy, decyzje i inne postanowienia w zakresie zaangazowania prawnego oraz
dowody ksiegowe z wykonania zaangazowania w zakresie zaangazowania rachunkowego.

Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkow budietowych przysztych lat ,,

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie rédwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przysztych.

Ewidencja szczegdétowa do tego konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Konta wymienione w zaktadowym planie kont mogg by¢ wprowadzone do ewidencji
ksiegowej w wypadkach uzasadniajgcych ich uzycie.



