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WOIT GMINY DASZYNA
woj. I6dzkie

ZARZADZENIE Nr 140/2020

Wiéjta Gminy Daszyna

z dnia 9 grudnia 2020 roku

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skiadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie

Gminy w Daszynie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z2020 roku, poz. 713, poz. 1378) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powohije Komisje Likwidacyjna skiadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy w Daszynie
w nastepujgcym skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji — Marzanna Wypyszewska

Cztenek Komisji — Mateusz Wojciechowski

2
3. Czlonek Komisji — Mirostaw Fabijaficzyk
4. Czlonek Komisji — Kamil Grodzicki

5

Czlonek Komisji — Danuta KaZzmierczak

ktéra po dekonaniu wszystkich czynnodei rozwigzuje sie
§ 2. Ustalam Regulamin dziatania Komisji zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.,

§ 3. Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.,
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 140/2020
Wéijta Gminy Daszyna
z dnia 9 grudnia 2020 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej skladnikow

majatku ruchomego w Urzedzie Gminy w Daszynie

§1

Komisja dokonuje czynnodci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy w Daszynie.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie, co najmniej trzyosobowym, przy czym w

pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczgca Komisji.

Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydamosei sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji skladnika majgtkowego zuzytego lub zbednego,

2) zbadania, czy zgloszone do likwidacji skladniki majatku byky uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem
itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszenych do wyeofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikdw poprzez: sprzedaZ, zgniecenie, spalenie, ztomowanie, utylizacje itp.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowiacych wiasnosé
Urzedu Gminy w Daszynie,

5} sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z likwidacii, ktorego wzér stanowi zatgeznik Nr 2 do
niniejszego regulaminu.
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Zgloszenie braku przydatnosci gospodarcze] poszczegdlnych rzeczowych skiadnikdéw majatku
(srodkéw  f(rwalych, wyposaZenia) nastepuje poprzez pisemne zloZenie wniosku do Komisji
Likwidacyjnej przez Wnioskodawce. Wzdr wniosku stanowi zataeznik nr 1 do regulaminu.

§3
Przewodniczgey Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.
Przewaodniczacy odpowiada za przechowywanie wytworzonej dok_umentacji komisji.

§4
Kormisja sporzadza protokdét likwidacji zgodnie z zatgeznikiem nr 2 do regulaminu.
Do protokolu dotgeza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.
Protokél likwidacyiny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, jeden komplet do ksiegowosci,
drugi egzemplarz dla osoby odpowiedzialnej materialnie za likwidowane skiadniki majatku a
trzeci dotacza sie do dokumentacji komisji.
Protokot likwidacyjny podpisuja cztonkowie komisji uezestniczacy w likwidacji skladnikéw

majatku.




Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Daszyna, protokét likwidacyjny jest przekazywany do
ksiggowosci Urzedu Gminy w Daszynie wraz z zalgcznikami (ekspertyzy itp.), w celu

wyksiggowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzywania.

§5
Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie poprzez sprzedaz, zniszezenie itp.,
zgodnie ze sposobem ckreslonym w protckele likwidacyjnym.
Fizycznej likwidacji skladnikéw majatku dokonuje Komisja,
W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, itp. podlegaja one utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami. Oceny przydatnosci
sprzgtu komputerowego moze dokonaé pracownik posiadajacy stosowna wiedze i wyksztalcenie
(np. informatyczne) lub specjalistyczna firma. Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu
podmiotewi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyezaca przyjecia do utylizacji stanowi
zatacznik do protokotu likwidacyjnego.
Dowodemn utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego lub elektronicznego moze byé réwniez
zaswiadczenie lub inny dokument wystawiony przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy
zakupie nowego sprzetu.
Dokumenty potwierdzajace koszty poniesione przez Urzad zwigzane z przeprowadzeniem
fizycznej likwidacji stanowia zalgezniki do protokolu kasacyjnego i sa przechowywane w

ksiegowoécel zgodnie z odrebnymi przepisami.

§6

Po dokonaniu wszystkich czynnodei komisja rozwigzuje sie




Zalacznik Nr |
do Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej
skladnikéw majatku ruchomego

w Urzgdzie Gminy w Daszynie

Daszyna, dnia

WNIOSEK nr

do Komisji Likwidacvinej w sprawie wycofania z uzvtkowania rzeczowych skladnikéw

majatku
»

Wnosze o dokonanie likwidacji nastgpujacych rzeczowych skladnikéw majatku
($rodkédw trwatych, wyposazenia, itp.,) bedacych w dyspozyeji:

nazwa komorki organizacyjnej

znafdujacych SI8 W o e ,
Lp. | Okreflenie skdadnika | Numer Hosé ‘Wartoéé brutto Uwagi
{rok nabyeia, numer inwentarzowy
fabryczny, itp.) jednostkowa ogdiem

Uzasadnienie wniosku:

{podpis zglaszajacego)
Decyzia W6jta Gminy akceptujgca wniosek




Zatzeznik Nr 2

do Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej
sktadnikéw majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy w Daszynie

Daszyna, dni....cccceveeeiveeeiccreseesreerens

PROTOKOE KASACYINY
z dokonania fizycznej likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku

komisja kasacyjna w skladzie:
1. przewodniczgea KOMIS - coveercreririererenerensnnenns
2. czionek komisji eecreer e eerrae e rans

3. czlonek komisji e,

dzialajac na podstawie zatwierdzonego przez Wajta Gminy Daszyna - Wniosku Nrooceininennnien, z
. ALiA e dotyezacego likwidacji rzeczowych sktadnikdw majatku (§rodkdw trwatych,
wyposaZenia) dokenala fizycznej likwidacji skladnikéw majatku w sposdb wskazany w zatwierdzonym
protokole.
L.p Nazwa Nr Jednostka Tlo§é |Cena Warto§¢ | Sposdb Uwagi
srodka inwentarzowy | miary jednostkowa likyidacji
1. W wyniku przeprowadzonej likwidacji poniesionc koszty w wysokosci................... 71 stownie

...wg. zalgczonych do protokotu dokumentdw,
2. thmdowane sk%admkl mathku podlegajq zdje;cm z ewidencji w ksiedze inwentarzowe;.

Podpisy cztonkéw Komisji:

Decyzja Wdjta Gminy Daszyna akceptujaca protokdt




