WOIT GMINY DASZYNA ZARZADZENIE Nr 138 /2020

woj. fddzkie Wiéjta Gminy Daszyna

z dnia 8 grudnia 2020 roku

W sprawie wprowadzenia szczegdélnych zasad obslugi interesantéw Urzedu Gminy
w Daszynie

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 51 14, art. 30 ust. 1, art. 33 ust, 113 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 roku, poz. 713, poz. 1378), w
zwigzku z art. 19 ust. 1 i 2 pkt. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 . o zarzgdzaniu
kryzysowym (tj. Dz. U. z 2020 1. poz. 1856) oraz art. 207 § 2 Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. z
2020r. poz. 1320} w zwiazku z § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020r.
w sprawie zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz. U. z 2020r. poz. 325) oraz § 10 ust. |
1 2 Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020r., poz. 491 z p6zn.zm.),
§ 21 ust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 1 grudnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazdw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U.
2020, poz. 2132) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

1. Majgc na uwadze wystgpowanie stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz
dbajgc o bezpieczenstwo interesantdw i pracownikéw Urzedu Gminy od dnia 14 grudnia
2020 roku do odwotania zmieniam organizacje pracy Urzedu Gminy w Daszynie.

2. W Urzgdzie Gminy w Daszynie interesanci s wpuszezani  do budynku urzedu.
Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajaca w tym samym czasie w jednym
pomieszezeniu bezpodredniej obstugi interesantéw nie moze by¢ wigksza niZz jedna osoba
(ewentualnie z jednym opiekunem). Nalezy zachowaé dystans spofeczny minimum 1,5 m.
Interesant musi umozliwi¢ poddaniu sie pomiarowi temperatury ciata. W przypadku
podejrzenia u interesanta symptomdw chorobowych nie bedzie on obstugiwany.

3. Obsluga kasowa klientéw jest prowadzona (uwaga - zmiana pomieszczenia kasy — parter,
pokéj 11, okienko kasowe przy wejsciu gtéwnym). Nadal pozgdang formg wplat podatkdw
1 optat jest dokonywanie ich za posrednictwem bankéw, poczty, kont internetowych itp. na
konto bankowe:

- podatki i oplaty: 50 8539 0001 0000 0004 2006 0010
- odpady komunalne: 23 8539 0001 0000 0004 2017 0300
Bank Spétdzielczy w Grabowie

4. Nadal najbezpieczniejszg i pozgdang forma kontaktu z urzgdnikami jest:
- kontakt telefoniczny (sekretariat 24 357-10-00)

- korzystanie z platformy ePUAP: /ddill1c68j/Skrytka

- korzystanie z drogi korespondencyjnej, 99-107 Daszyna

- korzystanie z adresu e-mail: sekretariat@eminadaszyna.pl

Zachgecamy Paistwa do korzystania z tej mozliwosci zalatwienia spraw urzedowych.




@

5. W Urzedzie interesanci majg obowiazek zakrywania nosa i ust — zgodnie z wymogami § 25
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 1 grudnia 2020 1. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazdw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.1J,
2020, poz. 2132), z wyjatkami wynikajaeymi z § 25 ust. 3 1 4 w/w rozporzadzenia.

6. Obowigzek zakrywania nosa i ust majg réwniez pracownicy Urzedu wykonujacy
bezposrednia obshuge interesantdw w czasie jej wykonywania.

7. Zaleca sig stosowanie przez interesantéw, podezas korzystania z mozliwosci bezpogredniej
obstugi w Urzedzie, wlasnych rekawiczek jednorazowych oraz érodkéw dezynfekujacych,
ktére znajdujg sie przy wejsciu do Urzedu.

8. Umozliwia sig umieszezanie korespondencii w urnie znajdujace; sie przy wejsciu do
siedziby Urzedu, niezaleznie od innych form komunikacji z Urzedem.

9. Bezpodrednie spotkania z Wéjtem moga odbyé sie wylacznie po uprzednim umdéwieniu
telefonicznym terminu.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy w Daszynie.

§3.
Tracg moc zarzadzenia:
- ur 11072020 Wojta Gminy Daszyna z dnia 23 paZdziernika 2020 roku w sprawie
wprowadzenia szezegdlnych zasad obshugi interesantéw Urzedu Gminy w Daszynie;
- ur 124/2020 Wéjta Gminy Daszyna z dnia 20 listopada 2020 roku w sprawie zmiany
zarzadzenia nr 110/2020 z dnia 23 paZdziernika 2020 roku w sprawie wprowadzenia
szezegolnych zasad obstugi interesantow Urzedu Gminy w Daszynie

§ 4.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie zdniem 14 grudnia 2020 r. ipodlega ogloszeniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.




