WOJT GMINY DASZYNA

woj. I6dzkie

Zarzadzenie NrZ.?/ZOZO
Wajta Gminy Daszyna
z dnia 24 lutego 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Daszynie

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm. } zarzagdzam, ¢o nastepuje:

§ 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Daszynie, stanowigcym zalgcznik nx 1
do Zarzadzenia Nr 87/2014 z dnia 14 grudnia 2014 r. zmienionym Zarzadzeniem Nr 72/2019
Wéjta Gminy Daszyna z dnja 8 lipca 2019 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Daszynie oraz zmienionym Zarzgdzeniem Nr 100/2019 Wojta Gminy
Daszyna z dnia $ lipca 2019 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Daszynie, wprowadza sig nastgpujgce zmiany:

1) §6. otrzymuje brzmienie:
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Kierownictwo Urzedu stanowia:

Wit

Zastgpca Wojta
Sekretarz
Skarbnik”

§ 10. otrzymuje brzmienie:

[

., Wit kieruje praca Urzedu przy pomocy Zastgpey Wojta, Sekretarza i Skarbnika.
Wojt jest kierownikiem Urzgdu i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
zatrudnionych ~w  Urzedzie oraz  kierownikéw gminnych  jednostek
organizacyjnych.

Zastepca Woéjta podejmuje czynnesel kierownika Urzedu pod niecbecno$é Wojta
lub wynikajacej z innych przyczyn niemoznosé pelnienia obowigzkéw przez
Wojta wykonuje zadania w zakresie ustalonym przez Wojta.

Sekretarz zapewnia sprawne i zgodne z prawem funkcjonowanie Urzgdu.

Pracg referatdw kieruja ich kierownicy, ktérzy sa odpowiedzialni za sprawne
i zgodne z prawem funkcjonowanie referatow.

W przypadku, gdy kierujacy referatem nie moze pelnié swoich obowigzkdw
z powodu urlopu lub innych usprawiedliwionych przyczyn -~ zastepuje
g0 WYZnaczony przez niego zastgpea.

Spory kompetencyjne miedzy kierownikami referatdw i samodzielnymi
stanowiskami rozstrzyga Sekretarz.”




3) § 12. otrzymuje brzmienie:

Do zakresu zadai i kompetencji Wajta nalezy:

1., Kierowanie biezgcymi sprawami Gminy i reprezentowanie jej na Zewnatrz.

2. Wydawanie decyzji w zakresie administracji publicznej.

3. Wojt moze upowaznié¢ innych pracownikéw Urzedu do wydawania decyzji

administracyjnych w imieniu Wojta.

4. Udzielanie pelnomocnictw w sprawach nalezacych do j ego wlasnych kompetencji.
5. Wykonywanie uchwat rady gminy i zadat gminy okreslonych przepisami prawa.
6. Przygotowywanie projektéw uchwat rady gminy.

7. Wykonywanie budzetu.

8. Gospodarowanie mieniem gminy.

9. Zatrudnianie 1 zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyinych.
10. Kierowanie praca Urzedu.

11. Wykonywanie czynnoéei z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu i
kierownikéw jednostek organizacyjnych

12. Wydawanie zarzgdzen.

[3. Skiadanie o$wiadczen woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem.

14. Uczestnictwo w pracach zwigzkéw i porozumient miedzygminnych.

15. Wykonywanie zadafi okrelonych przepisami o ochronie informacii niejawnych.
16. Wykonywanie zadai okreslonych przepisami z zakresu obronnogci panstwa,
17. Wykonywanie zalecen pokontrolnych wydawanych przez organy kontroli.

18. Wykonywanie innych zadaf zastrzezonych do xompetencji Wdjta przepisami
prawa i uchwatami Rady Gminy.”

Do zakresu zadan i kompetencji Zastepcy Wéjta nalezy:

» Zastgpea Wéjta wykonuje wyznaczone przez Wéijta zadania, w zakresie
powlerzonym  ina podstawie udzielonych upowaznien, a w szczegdlnosei:
1. Zastepuje wdjta w razie jego nieobecnodei lub niemoznosei pelnienia przez niego
obowigzkéw.
2. Aprobyje, podpisuje dokumenty, pisma i decyzje administracyjne na podstawie
udzielonych upowazmien.
3. Sklada, w imieniu gminy, w przypadku udzielenia pelnomoenictwa przez Wéjta,
oswiadcezenie woll w zakresie zarzadu mieniem.
4. Koordynuje prace zwigzane z opracowywaniem wieloletnich programéw inwestycyjnych.
5. Wspdlpracuje ze Skarbnikiem w przygotowaniu i realizacji budzetu Gminy w zakresie zadan
mwestycyjnych, remontowych.
6. Wykonuje inne zadania wynikajace z pelnomocnictw i upowaznien Woita,
7. Zastepuje Sekretarza w przypadku Jjego nieobecnodci.”

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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