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Zarzadzenie Nr 49/2019 NF . 221, e,
Wojta Gminy Daszyna e, O
z dnia 07.05.2019r.

w sprawie powolania komisji postepowania

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 i 3, art. 21 ust. 1, 2 1 3 ustawy

7 dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018r., poz.
1986, poz.1603, poz.2215)

Wojst Gminy Daszyna zarzadza, co nastepuje :

§ 1. Powoluje sie komisje postepowania do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie rob6t budowlanych
dotyczacych: ,,Uzbrojenie terendw inwestycyjnych Koryta” — modernizacja systemu
zaopatrzenia w wode II etap — SUW Mazew”, w nastepujacym skiadzie :

1/ Zbigniew Cywinski — przewodniczacy

2/ Mariusz Gralewski - czionek

3/ Jolanta Kubiak — cztonek.

§ 2. Komisja postepowania, zwana dalej " komisjg " przeprowadza postgpowanie
o udzielenie zamowienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

Wykonujacy zadania i kompeencje
Wajta Gmiyy Daszyna

Sebas¢ar/ Zaborowski






do Zarzadzenia Nr.............

Woita Gminy Daszynd

Zdnla ..o roku

W sprawie powatania komisji postepowania

Regulamin
Pracy Komisii Postepowania

§1

Komisja Postepowania zwana dalej Komisja rozpoczyna dziataing:ié z driem powelania.

8§72

92

Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdéwien publicznych, aktéw
wykonawczych wydanych na podstawie ustawy i postanowieniami niniejszego regulaminu.

§3
Dla waznosei decyzji podjgte] przez Komisje konieczna jest obecnodé na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwéch czionkéw, w tym przewodniczacy.

§4
1. Pracarni Komisji kierzje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szezegolnosel:
a) odebranie cswiadczen czionkdw Komisji o zaistnieniu [ub sraku istnienia ustawowych
okolicznodel uniemozliwiajacych im wystepowanie w irnieniv :amawiajacego oraz
Jjego poinformowanie o okolicznosciach wylaczenia cztonk.dw Keomisii,
b) wyznaczania termindw posiedzen Komisji oraz ich prowac zenie ,
c) podzial migdzy czlonkdw prac podejmowanych w ftryble roboczym w tym
wyznaczenie sekretarza,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania ¢ udzielenia
zamodwienia publicznego,
¢} informowanie Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§5
Dokumentacje postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego prowadzi pracownik
Urzedu Gminy Daszyna wchodzacy w skiad Komisji, odpovnedzialny merytorycznie za
sprawy bedace przedmiotem przetargu.

§6

1. Do obowiazkéw czionka Komisja nalezy w szezegdinodel udziat w pracach Komisji

oraz. wykonywanie innych czynnodci powierzonych przez przevrodniczgcego

Komisji. .
2. Cztonek Komisji obowigzany jest rzetelnie I obiektywne wykonywaé czynnosei kierujac

sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dedwiadezeniem.
3. Odwolanie czionka Komisji w toku postgpowania o udzielenia zamoéwienia publicznego
maze nastapié wylacznie w sytuacji naruszania przez niego obowiazlkdw , o ktérych mowa w
ust. 1 12 oraz w sytuacji o ktérej mowa w § 4 pkt. 2 lit. a.

§7
Do zadat Komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzieleniu zamdwienia
publicznego nalezy w szezegdlnoscl przygotowanie i przedstawienie Wéjtowl Gminy;




1. Propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniern,

2. Specyfikacii istotnych warunkéw zamdwienia ( SIWZ ), zaproszenia do udziatn w

postepowaniu, zaproszenie do skadania ofert albo zapytania o cene.

PlOpDz:ijl zaproszenia do rokowan ze wskazaniem podmioty, ktéremu ma by¢ udzielone

zamowienie.

Ogloszen wladciwych dla danego trybu postepawania. ,

. Danych wymaganych dokumentdw, w szczegdlnodel wmoskéw Wagjta Gminy do
wiadciwege organu o wydanie decyzji wymeganych ustawa,

§8
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenl postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego nalezy w szczegbinodoi:

Lo

S

i. Udostepnianie specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia,

2. Udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warankéw zamdwienia,
3. Prowadzenie negocjacji albo rokowan z Wykonawcami,

4. Otwarcie ofert,

5. Ocena spetienia warunkdéw stawianych wykonaweom,

6. Ocena ofert wraz z propozyciq wyboru oferty najkorzystniejszej,

§9
1.Otwarcie ofert odbywa sie w miejscu 1 terminie, o ktérym poinfermowano oferentdw
w specyfikacii istotnych warunkow zamdwienia.,
2.W otwarciu ofert moga uczestniczy¢ oferenci stosownie do przepiséw ustawy Prawo
zambwiet publicznych.
3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote, jaka Zamamajapy zamierza
przeznaczyd na sfinansowanie zamdwienia.
4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana,
sprawdzi 1 okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert. '
3. Po otwarcin kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi nazwe, adres, cene oferty,
termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji oraz warunki platnosci zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wykonawedw, ktérzy nie byli obecni na otwarciu ofert komisja
przekaze informacje wymienicne w pkt. 3 i 5. :

§ 10
[.Po zbadaniu ofert pod wzgledem formalnym, Komisja odrzuca oferte, jezeli:
a) jestniezgodna z ustawy; )
b) je] tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt 3; : :
¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczeiwe] konkurencii w rozumieniu pueplsow 0
zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii; :
d) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmlotu zamowienia;
e) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziahi w postgpowaniu ¢
udzielenie zamdwienia lub nie zaproszonego do skladania ofert;
f} zawiera bigdy w obliczeniu ceny;
g) wykonawea w terminie 3 dni od dnia ofrzymania zawwadonnenla nie zgodzit sie na .
popraw1eme omylki o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt.3
h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluezy z postepowania oferenta, ktéry nie spetnia wymogéw
art. 24 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
3.0cena ofeit powinna odbywaé sie, zgodnie z postanowieniami specyfikacji istotnych
warunkow zamdowienia i zasadami oceny ofert przyjetymi przez Korms.@ po szczegdlowym
zapoznaniu sig z tymi ofertami.



4. Przewodniczacy i Czlonkowie Komisji sg zobowiazani do indywidualne] oceny kazdej z
nie odrzuconych ofert. Indywidualna ocena kazdej z nie odrzuconych ofert odbywaé sig
winna w cparcin o zasady oceny ofert.

5.Pc dokonaniu ocen indywidualnych Przewodniczacey KOmlSJl doi (onuJe streszczenia oceny

1 poréwnania zlozonych ofert .

6.QOferta, ktora otrzyma najwigksza ilo$é punktéw podezas oceny jest 'Jrzedstamana przez
Komisje Wojtowl Gminy Daszyna do wyboru —jako oferta najkorzystniejsza,

§11
1. Komisja wnioskuje do Wojta Gminy Daszyna o uniewaznienie postgpowania.,
Zamawlajacy uniewaznia postepowanie w przypadkach gdy migdzy innymi:
a) Nie ziozono zadne] oferty nie podlegajgcee] odrzuceniu
(w przypadku zapytania ¢ ceng nie zfozono dwdch ofert nie podlegajacych odrzuceniu),
b) cena mnajkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote,  ktérg zamawiajacy moze
przeznaczyd na sfinansowsanie zamdwienia,
¢) wystgpila istotna zmiana okolicznosel powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesnie
przewidzied; '
d) postepowanie obarczene jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waiznej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego,

1§12
1.Z czynncscl badania i oceny ofert, Komisja sporzadza protokol postqpowama WIaz
7 zatacznikami zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. Wypehiony protokdt Czionkewie Komis]i podpisujg 1 przekazujg po do zatwierdzenia
\Voﬂom Cminy Daszyna.
3. Wajt Gminy Daszyna moze zadad wyjasnien od Kornisji o doty C‘hGZ&‘SOW&_] pracy Kommﬁ
4. W przypadku gdy Wéjt Gminy Daszyna podejmuje decyzig o uniewaznieniu postgpowania,
Komisja powiadomi wykonawcdw o uniewaznieniu postgpowania, zamieszeza ogloszenie
wsiedzibie Zamawiajgcego w mielscu ogblnis dostgpnym .
5.a) W przypadku gdy Wit Gminy Daszyna podejmie decyzje o udzielenie zamdwienia
publicznego Wykonawey wskazanemu przez Komisje, Przewodniczacy Komisji dekonuje
niezwiocznie czynnoscl o ktdrych mowa w art, 92 ustawy, w tym rowniez powiadomienie
przez Zamawiajgcego Wykonawedw o wyniku postgpowania i zamieszezenie infoermacii o
wyborze naikorzystniejszej oferty na stronie internetows] oraz w siedzibie Zamawiajgcego
w mieiscu ogdinie dostepnym.

b) Niezwlocznie po zawareiu umowy z Wykonawea Przewodniczacy komisji przekazuje
ogloszenie o zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawey na stronach portalu
U.Z.P. oraz na wlasnej stronie internetowej jezell wartos¢ zaméwienia jest nizsza niz kwoty
okredlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. -8 pzp
6. W przypadku, gdy wybrany wykonawea przedstawil nieprawidtowe dane, uchyla sig od
podpisania umowy Iub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z posrdd pozostatych ofert, ktdra uzyskata najwicksza,
liczbe punktdw, chyba, ze wplynely mniej niz dwie nie odrzucone oferty.

7. Komisja zakoficzy prace z chwila podpisania umewy z wybranym wykonawca,

Wykonujacy zadania i kompetencje
Wijta Gmig-Adaszyna

SebsAtiZn Laborowski
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