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- § 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Urzgd Gmmy Daszyna
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Zarzadzenie Nr 38/2019
Woéjta Gminy Daszyna
z dnia 09.04.2019r.

w sprawie powolania komisji postepowania

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 1 3, art. 21 ust. 1, 21 3 ustawj?"_-f_
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien pubhcznych (Dz. U. z 2018r. poz :
1986, poz.1603, poz.2215)

Wit Gminy Daszyna zarzadza, co nastepuje :

§ 1. Powoluje sie komisje postepowania do przeprowadzenia postepowanid
o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie robét budowlany"é}i
dotyczacych: ,,Uzbrojenie terenéw inwestycyjnych Koryta” — modemizacja systemu
zaopatrzenia w wode II etap — SUW Koryta oraz sie¢ wodociggowa?,
w nastepujacym sktadzie : ' L
1/ Zbigniew Cywinski — przewodniczacy
2/ Mariusz Gralewski - cztonek

3/ Jolanta Kubiak — czionek.

§ 2. Komisja postgpowania, zwana dalej " komisja " przeprowadza poste;powan_ie';__,‘ i
o udzielenie zamdéwienia publicznego, zadanta wymienionego w § 1. L

Sebastian ZAborowski







do Zarzadzenia Nr.............

Wdjta Gminy Daszyna

Z A coovevnivneriineen.. o TOKG

w sprawie powatania komisji-postepowania

Regulamin
Pracy Komisji Postepowania

§ 1

Komisja Postepowania zwana dalej Komisja rozpoczyna dziatalnaié z driem powolania.

§2
KOH’MSJEL prowadzl prace zgodnie z przepisami ustav,ry Prawo zarnéwien publiczniveh, aktdw
wykonawczych wydanych na podstawie ustawy 1 postanowieniami niniejszego regulaminu.

§3

Dla waznosci decyzp podJQteJ przez Komisje konieczna jest obecrno$é ma posiedzeniu

Tkolegialnym co najmniej dwdch czlonkéw, w tym przewodniczacy.

§ 4
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczagy,
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szezegdlnosei:

a) odebranie o$wiadezen czlonkdw Komisji o zaistnieniu fub oraku istnienia ustawowych
okolicznodei uniemozliwiajacych im wystepowanie w iraieniu ramawiajacego oraz
jego poinformowanie o okolicznosciach wyfaczenia czionkSw Koinisji,

b} wyznaczania termindw posiedzed Komisji oraz ich prowac zenie ,

c) podzial miedzy czlonkéw prac podgimowanych w lrybie roboczym w tym
wyznaczenic sekretarza,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dckumentacji postepowania ¢ udzielenia
zamd&wienia publicznego,

) informowanie Wdjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 5
Dokumentacje postepowania o udzielenia zamdwienia publiczriego prowadzi pracownik
Urzedu Gminy Daszyna wchodzasy w sklad Komisji, odpowiedzialay merytorycznie za
sprawy bedace przedmiotem przetargu.

§6

1. Do ocbowiazkéw eéztonka Komisja nalezy w szezegdlnosel udziat w prasach Komisji

oraz wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez przewodniczgcego-

Komisji.
2. Czionek Komisji obowigzany jest rzetelnie i obiektywne wykomywac czynnosci klerug ac

51Q wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

. Odwotlanie czionka Komisjl w toku postqpowama o udziglenia zaméwienia publicznego:
moze nastapié wytgoznie w sytuacji naruszania przez niego obowigzkow , o ktérych mowa w
ust. 1 12 .oraz w sytuacji o ktére] mowa w § 4 pkt: 2 lit. a.,

§7
Do zadadn Komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzieleniu zamdéwienia
publicznego nalezy w szczegélnosel przygotowaniei przedstawienie Wéjtowi Gminy;




1. Propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,

2. Specyfikacji istotiych warunkéw zaméwienia ( SIWZ, ), zaproszenia do udziahu w
postepowaniu, zaproszenie do skladania ofert albo zapytania o cene. '

3. Propozycii zaproszenia do rokowan ze wskazaniem podmioty, ktéremu ma byé udzielone
‘zamdéwienie. '

4. "Ogloszet wladciwych dla danego trybu postepdwania. ‘ S

5.. Danych wymaganych dokumentéw, w szezegblnodel wnloskéw Wéjta Gminy do
wiadciwege organi o wydanie decyzjl wymaganych ustawa. e : : S

. §8 :
Do zadart Komisji w zakresie przeprowadzeni postepowania o udzielenie zamowienia
publicznega nalezy w szezegdnosod: ‘ R

Udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw Zamdwienia,

Udzielanie wyjasnien dotyczgeych specyfikacji istotnych wearnnkdw zamdwienia,
Prowadzenie negocjacji albo rokowan Wykonaweami,

Otwarcie ofert,

Ocena spelnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

Ocena ofert wraz z propozycja wyboru oferty najkorzystnieiszej,

e

. §6
- LOtwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano oferentéw
W specyfikacii istotnych warunkdw zamdwienia. : _
2.W otwarciu ofert moga uczestniczyé oferenci stosownie do przepiséw. ustawy Prawo
zamdwier publicznych. ' .

3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote, jaka Zamawiajaty zamierza
Pprzeznaczyéna sfinansowanie zamobwienia, ' o :

4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana,
sprawdzi 1 okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert,

5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi nazwe, adres, ceng oferty,
termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji oraz warunki platnogei zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wrykonawcdw, ktérzy nie byli obecni na otwarcin ofert komisja
przekaze informacje wyrnienione w pkt. 31 3. ’

§10
L.Pozbadaniu ofert pod wzgledem formainym, Komisja odrzuca oferte, jezeli:
a) jJestniezgodna zustawa; :
b) je tre$é nie odpowiada tresei specyfikacji istotnych warnmkéw zamédwienia
zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3; . .
) jef zioZenie stanowi ezyn nieuczciws] konkurencii w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nievczeiwej konkurencii; : : : '
d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
e) zostala zloZona przez wykonaweg wykluczonego z udziali: w postepowaniu o
udzieienie zamdéwienia lub.nie zaproszonego do skiadania ofert; _—
f) zawiera bledy w obliczeniu ceny; :
) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyild o ktére] mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ; ‘ '
h) jestniewaina na podstawie odrebnych przepisdw,
2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postgpowania oferenta, ktdry nie spelnia WYmog&w
art. 24 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
3.0cena ofert powinna odbywaé si¢, zgodnie z postanowieniami specyfikacji istotnych
‘warunkow zaméwienia i zasadami oceny ofert przyjetymi przez Komisie, po seczegdlowym
zapoznaniu sig z tymi ofertami. . .



4. Przewodniczacy 1 Czlonkowie Komisji sg zobowigzani do indywidualnej oceny kazdej z
nie odrzuconych ofert. Indywidualna ocena kazde] z nie odrzuconych ofert odbywaé sie
winna woparciu o zasady oceny ofert.

5.Po dokenaniu ocen indywidualnych Przewodniczacy Komisji do,conuje atreszezénla oceny

i pordwnania ztoZzonych ofert .

6.Oferta, ktora otrzyma najwielkszg, ilosé punktéw podezas oceny jest Przedstamana przez
Komisjg Wojtowi Gminy Daszyna do wyboru — jako oferta najkorzystizisza.,

§11
1.Komisja wnioskuje do Wéjta Gminy Daszyna o uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgey uniewaznia postgpowanie w przypadkach gdy miecdzy inmymi:

a) Nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzucenin

{(w przypadku zapytania ¢ ceng nie zlozono dwdch ofert nie podlegajacych odrzuceniu),

b} cena najkorzysiniejsze] oferty przewyzsza Lkwote, ktéra zamawiajacy moze

przeznaczyt na sfinansowanie zamdéwienia;

¢} wystgpila istctna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowariia lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czege nie mozna bylo wezesnie]
przewidzied;

d) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacs zawarcie waiznej umowy
w.sprawie zamdwienia publicznego. '

§ 12
1.Z czynno$el badania 1 oceny ofert, Komisja sporzadza protokél postc—;powama wraz
z zatgcznikami zgodnie z obowigzujaeymi przepisami.
2. Wypelniony protokol Czionkowie Komisji podpisujg 1 przekazuja go do zatwierdzenia
Woitowi Gminy Daszyna.
3. W¢jt Gminy Daszyna moze zadaé wyjasnien od Komisji o dotyc hczasowq pracy KOI‘IIIS_}I
4. W przypadku gdy Wéjt Gminy Daszyna podejmuje decyzjg o uniewaznieniu postepowania,
Komisja powiadomi wykonawcow o uniswaznieniu postepowania, zamieszcza ogloszenie
W siedzibie Zamawiajgeege w miejsen ogblnie dostepnym .

5.2) W przypadku gdy Wéit Gminy Daszyna podejmie decyzie o udzielenie zamdwienia
publicznego Wykonawcey wskazanemu przez Komisje, Przewodniczacy Komisji dokonuje
niezwlocznie czynnoscl o ktdrych mowa w art. 92 ustawy, w tym rdwniez powiademienie
przez Zamawigjgeego Wykonawcedw o wyniku postepowania i-zamieszozenie informacii o
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiajacego
w miejscn ogdlnie dostgpnym.

b) Niezwlocznie po zawarcin umowy z Wykonawes Przewodniczacy komisji przekazuje

ogioszenie o zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawey na stronach portalu
U.Z.P. oraz na wlasnej stronie internetowe] jezeli warto$é zamdwienia jest nizsza niz kwoty
okredlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.'8 pzp
8.W przypadku, gdy wybrany wykonawca przedstawil nieprawidiowe dane, uchyla sie od
podpisania umowy Iub nie wnesl wymagansgo zabezpiéczenia naleZzytego wylonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z posrod pozostatych ofert, kidra uzyskata najwigksza
liczbe punktdw, chyba, ze wplynely mniej niz dwie nie odrzucone oferty.

7. Komisja zakenezy prace z chwila podpisania umowy z wybranym wykonawca.
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