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WOIT GMINY DASZYNA

woj. I6dzlde Urzgd Gminy Daszyna

Wplynelo dnia 0525 o

Zarzadzenie Nr37/2019  nr - 050 ot
Wéjta Gminy Daszyna e \Mt-‘/\
Z dnia 03.04.2019r.

w sprawie powolania komisji postepowania

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 1 3, art. 21 ust. 1, 2 1 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018r., poz.
1986, poz.1603, poz.2215)

Wit Gminy Daszyna zarzadza, co nastepuje :

§ 1. Powoluje sie komisje postgpowania do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie rtobdt budowlanych
dotyczacych: ,,Roboty budowlane i instalacyjne w zabytkach: drewniany dwor
w Daszynie 1 dzwonnica przy Kogdciele pw. Sw. Jana Chrzciciela w Mazewie”, -
w nastepujacym sktadzie :

1/ Zbigniew Cywinski — przewodniczacy
2/ Mariusz Gralewski - cztonek
3/ Jolanta Kubiak — cztonek.

§ 2. Komisja postepowania, zwana dalej " komisjg " przeprowadza postepowanie
o udzielenie zaméwienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







Zatacznik

dc Zarzgdzenia Nr 3y

Waoita Gminy Daszyna

z dnia . 2% 4. Zﬁ/yg roku

w sprawie powolania komisji postepowania

Regulimin
Pracv Komisii Postepowania

§1
Komisja Postgpowania zwana dalej Komisja rozpoczyna dziatalnosé z driem powolania.

§2
Komisja prowadz! prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych, aktdw
wykonawczych wydanych na podstawie ustawy 1 postanowienians niniejszego regulaminu.

§3
Dla waznosci decyzji podjete] przez Komisje konieczna jest obecno$é na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwdéch czlonkdw, w tym przewodniczacy.

§4
1. Pracami Komisji kieruje przewoedniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szezegblnodei:

a) odebranie ofwiadczen czlonkdw Komisji 0 zaistnieniu Iub raku istnienia ustawowych
okolicznosel uniemozliwigjgeych im wystgpowanie w iraieniv ramawiajacego oraz
jego poinformowanie o okolicznogdciach wytaczenia cztonk dw Keanisji,

b) wyznaczania termindw posiedzen Komisji oraz ich prowac zenie ,

¢) podzial miedzy czlonkéw prac podejmowanych w trybie roboczym w tym
wyznaczenie sekretarza,

d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania ¢ udzielenia
zamodwienia publicznego,

e} informowanie Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania ¢ udzielenie zamdéwienia publicznego.

§5
Dokumentacje postgpowania o udzielenia zamoéwienia publicinego prowadzi pracownik
Urzede Gminy Daszyna wchodzacy w skiad Komisi, odpow:edzialuy merytorycznie za
sprawy bedace przedmiotem przetargu.

§6

1. Do obowiazkéw cztonka Komisja nalezy w szczegodlnoscl udzial w pracach Komisii

oraz wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez przevrodniciacego

Komisji.
2. Czlonek Komisji obowigzany jest rzetelnie i obiektywne wykonywaé czynnodei kierujac

sie wylgcznie przepisami prawa, posiadana wiedza 1 doSwiadczeniem.
3. Odwotanie czionka Komigl w toku postgpowania o udzielenia zamdwienia publicznego
moze nastapié wylacznie w sytuacji naruszania przez niego obowigzkow , o ktérych mowa w
ust. 1 12 oraz wsytuacii o ktdre] mowa w § 4 pkt. 2 lit. a.

§7
Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzieleniu zamodwienia
publicznego nalezy w szezegblnodel przygotowanie I przedstawienie Wéjtowi Grniny:
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Propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,
Specyfikacji istotrtych warunkdéw zamdwienia ( SIWZ ), zaproszenia do udzialu w
post"qpowaniu Laproszenie do skladania ofert albo zapytania o cene.

Pr opozycp zaproszenia do rokowan ze wskazaniem podmiotuy, ktéremu ma by¢ udzielone
zamowienie.

4. Ogioszen wlasciwych dla danego trybu postepowania.

5. Danych wymaganych dokurrienidw, w szezegolnosel wmoskow Wéita Gminy do
wiadciwego organu ¢ wydanie decyzj wymaganych ustawa,

§ 3
Do zadaii Komisji w zakresie przeprowadzeni postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy w szezegblnodol:

[ p—
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Udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

Udzielanie wyjasnien dotyczgeych specyfikacii istotnych warunkéw zamodwieniz,
Prowadzenie negocjacii albo rokowan z Wykonaweami,

Otwarcie ofert,

Ocena spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

Ocena ofert wraz z propozycja wyboru oferty najkorzystnisiszej,

e

§9
1.Otwarcie ofert odbywa sie w miejscu 1 terminie, o kitérym poinformowano oferentéw
w specyfikacji istotunych warunkdw zamdwienia.

2.W otwarcin ofert moga uczestniczyé oferenci stosownie do przepisdéw ustawy Prawo
zamow1en publicznych,

3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote, jakg 7 dmamajapy zamierza
przeznaczyé na sfinanscwanie zamdwienia.
4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niegc wskazana,
sprawdzi i okaze obecnym stan zzbezpleczenia ofert.
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi nazwe, adres, cene oferty,
termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji oraz warunki plainodei zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wykonawecéw, ktérzy nie byli obecni na otwarciu ofert komisja
przekaze informacje wymienione w pkt. 315, ’

§10
L.Po zbadaniu ofert pod wzgledem formalnym, Komisja odrzuca oferte, jezeli:
a) Jest niezgodna z ustaws;
b) je tres¢ nie odpowiada tre§ci specyfikacji istotnych wQulﬂ<0W zamdwienia
zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3; - ‘
c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji W rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczeiwe] konkurencii; :
d) zawiera razqco niska cene w stosunku do przedmlotu zamowienia;
e) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzishy w postepowaniu ©
udzielenie zamdéwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;
f) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
p0praw1eme omyiki o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt.2
h) jestniewaznana podstawie odrgbnych przepiséw,
2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postepowania oferenta, ktéry nie speinia wymogéw
art, 24 ustawy Prawe zamoOwienl publicznyeh,
3.0cena ofeit powinna odbywaé sig, zgodnie z postanowieniami specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia 1 zasadami oceny ofert przyjetymi przez Komm,@, po szczegblowyim
zapoznaniu sig z tymi ofertami. .



Komisje Woitowi Gminy Daszyna do wyboru — jako oferta najkorzystnigjsza.

§11
1.Komisja wnioskuje do Wojta Gminy Daszyna o uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w przypadkach gdy migdzy imrymi:

ay Nie zlozono zadnej oferty nie podlegajace] odrzuceniu

(w przypadku zapytania o ceng nie ztozono dwéch ofert nie podlegajacych odrzuceniu),

b) cena najkorzysiniejszej oferty przewyzsza kwote,  kitdra zamawiajacy moze

przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylc wezeéniej
przewidzied; '

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waizne] umowy
w sprawie zamodwienia publicznego,

§12
1.7 czynnosdci badania i oceny ofert, Komisja sporzadza protokét postepowania wraz
z zatgcznikami zgodnie z cbowigzujacymi przepisami.
2. Wypeliony protokét Czionkowie Komisii podpisujg 1 przekazujg go do zatwierdzenia
Waéjtowi Gminy Daszyna. ]

3. Wit Gminy Daszyna moze zadad wyjasnien od Komisji ¢ dotychezasowej pracy Komisii.
4, W przypadku gdy Wéjt Gminy Daszyna podejmuje decyzje o uniewaznieniu postgpowania,
Komisja powiadomi wykonawcdw o uniewaznienin postepowania, zamieszeza ogloszenie

w siedzibie Zamawiajgcegoe w misgjseu ogdlnie dostepnym |
5.a) W przypadku gdy Wéjt Gminy Daszyna podejmie decyzje o udzielenie zamdwienia
publicznege Wykonawcy wskazanemu przez Komisjg, Przewodniczacy Komisji dokonuje.
niezwlocznie czynnodel o ktérych mowa w art. 92 ustawy, w tym rdwniez powiadomienie
przez Zamawiajgeego Wykonawedw o wyniku postepowania i-zamieszezenie informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowe] oraz w siedzibie Zarnawiajacego
w miejscur ogdlnie dostepnym.

b) Niezwiocznie po zawarciu umowy z Wykonawcey Przewodniczacy komisii przekazuje

ogloszenie o zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy na stronach portalu
U.Z.P. oraz na wlasnej stronie internetowe] jezell wartod§é zamdwienia jest nizsza niz kwoty
ckredlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. § pzp -
6.W przypadlau, gdy wybrany wykonawca przedstawil nieprawidtowe dane, uchyla sig od
podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z posrod pozostalych ofert, ktéra uzyskata najwigksza,
liczbe punktdw, chyba, ze wplynely mniej niz dwie nie odrzucone oferty.

7. Komisja zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z wybranym wylkonawca,

Wykonujacy zadania/ Kom
Y Daszyna

petencje

Sebastian Za by wski
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