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Zarzadzenie Nr 27/2019
Woéjta Gminy Daszyna
z dnia 22.03.2019r.

w sprawie powolania komisji postepowania

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 i 3, art. 21 ust. 1, 2 1 3 ustawy : o

7 dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018r., poz. -
1986 z pozn.zm.)

Wojt Gminy Daszyna zarzadza, co nastepuje :

§ 1. Powoluje sie komisje postepowania do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie robdt budowlanych
dotyczacych: ,,Uzbrojenie terendéw inwestycyjnych Koryta” — modernizacja systemu
zaopatrzenia w wode I etap — SUW Mazew”, w nastepujgcym skiadzie :

1/ Zbigniew Cywinski — przewodniczacy

2/ Mariusz Gralewski - czlonek

3/ Jolanta Kubiak — czlonek.

§ 2. Komisja postepowania, zwana dalej " komisjg " przeprowadza post¢powanie
o udzielenie zamdwienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzl w Zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr Z:rl/ Z’ﬂ/_? ;

Wéjta Gminy Daszyna

z dnia . 22:0%.2XY... . Toku

w sprawie powatania komisji postepowsnia

Regulamin
Pracy Komisji Postepowania

§1

Komisja Postepowania zwana dalej Komisja rozpoezyna dziatzlnosié z driem powotania.

§2
Komisja prowadz prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamodwienl publicznych, aktéw
wylkonawezych wydanych na podstawie ustawy 1 postanowieniami niniejszego regulaminu.

§3
Dla waznodel decyzii podjetej przez Komisje konieczna jest obecno$é na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwéch cztonkdw, w tym przewodniczacy.

§4
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnoscei:
a) odebranie o§wiadczen czlonkéw Komisji o zaistnienin lub ‘oraku istnienia ustawowych
okolicznodel nniemozliwiajacych Im wystgpowanie w irnienin ramawlajacego oraz
jego poinformowanie o okolicznodciach wytaczenia czionk 3w Koinisji,
) wyznaczania terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowac zenis
¢) podzial migdzy czionkéw prac podejmowanych w trybie roboczym w tym
wyznaczenie sekretarza, '
d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dolcumentacji postgpowania ¢ udzielenia
zamd&wienia publicznego,
¢) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania o ndzielenie zamowienia publicznego.

§3
Dokumentacje postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego prowadzi pracownik
Urzedu Gminy Daszyna wchodzqey w skiad Komisji, odpow:edzialay merytorycznie za
sprawy bedace przedmiotern przetargu.

§6

1. Do obowiazkéw czlonka Komisja nalezy w szezegdlnosel udziat w pravach Komisji

oraz wykonywanie innych czynnodel powierzonych przez przewodniczacego

Kornisji.
2. Cztonek Komisji obowiazany jest rzetelnie 1 obiektywne wykonywaé czynnosel kierujac

sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dodwiadezenism. -
3. Odwolanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenia zaméwienia publicznego
moZe nastapié wylacznie w sytuacji naruszania przez niego obowigzkéw , o ktérych mowa w
ust. 1 12 oraz w sytuacji o ktérej mowa w § 4 pkt. 2lit. 2.

§7
Do zadad Komisji w zakresie przygotowania postepowania o udzieleniu zamdwienia
publicznego nalezy w szczegblnosel przygotowanie i przedstawienie Wéjtow: Gminy:




Propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,

Specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia ( SIWZ ), zaproszenia do udziah1 w

postgpowaniu, zaproszenie do skladania ofert albo zapytania o cene,

3. Propozycji zaproszenia do rokowat ze wskazaniem podmioety, ktéremu. ma byé udzielone
zamdwienie.

4. Ogloszen wlaseiwych dla danego trybu postepowania. .

5. Denych wymaganych dokumentdw, w szezegolnosel wnioskéw Wéjta Gminy do

wiadciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa. :

§8
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzeni postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego nalezy w szozegdlnodei:

| S

Udostgpnianie specyfikacii istotnych warinkéw zamowienia,

Udzielanie wyjadnien dotyczacych specyfikacii istotnych warnnkdw zamdwienia,
Prowadzenie negociacji albo rokowan z Wylkonawcami,

Ctwarclie ofert,

Ocena spefnienia warunkdw stawianych wykonaweomn,

Ocena ofert wraz z propozycia wyboru oferty najkorzystniejszej,

S

§9
L.Otwarcie ofert odbywa sie w miejscu i terminie, o ktérym poinfermowano oferentéw
w specylikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
2.W otwarciu ofert moga uczestniczyé oferenci stosownie do przepiséw ustawy Prawo
zamowied publicznych.
3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na sfinansewanie zamdwienia. :
4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji Tub osoba przez niego wskazana,
sprawdzi 1 okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert.
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczaey Komisji oglosi nazwe, adres, cene oferty,
termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji oraz warunki plainodci zawarte w ofercie.
6.Na wvmiosek Wykonaweéw, ktérzy nie byli obecni na otwarciu ofert komisja
przekaze informacje wymienione w pkt. 31 3. ’

§10
L.Po zbadaniu ofert pod wzgledem formalnyrm, Komisja odrzuca oferte, jezeli:
a) jestniezgodna z ustaws; :
b} jej tre$é nie odpowiada tredci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3; . »
¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczelwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; ; :
d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotn zamdwieniza;
e) zostala ziozona przez wykornawceg wykluczonego z udziahy w postgpowanin o
udzielenie zamd&wienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;
f) zawiera blgdy w obliczeniu ceny;
g) wykonawea w terminie 3 dai od dnja otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ;
h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw,
2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postepowania oferenta, kt6ry nie spelnia Wymogdw
art. 24 ustawy Prawo zaméwies publicznyoh.
53.0cena ofeit powinna odbywaé si¢, zgodnie z postanowieniami specyfikacii istotnych
warunkdw zamdwienia i zasadarni oceny ofert przyjetymi przez Komisje, po szczegdlowyn
zapoznaniu sis z tymi ofertami. . .

b



4. Przewodniczacy 1 Czlonkowie Komisji sq zobowigzani do indywidualnej oceny kazdej z
nie odrzuconvch ofert. Indywidualna ocena kerzdej z nie odrzuconych ofert odbywaéd sig
winna w oparciu o zasady cceny ofert.

5.Po dekonaniu ocen indywidualnych Przewodniczacy Komisji do! (onuje streszezenia oceny

i pordwnania zlozonych ofert.

6.Oferta, ktéra otrzyma najwieksza ilo$é punktéw podczas oceny jest ‘)rzedstawmna przez
Komisgje Wojtowi Gminy Daszyna do wyborn — jako oferta Ila‘]l(()T'Z}’S‘Enlfi_]SZB,

§11
[.Komisja wmosku_]e do Woﬁa Gminy Daszyna o uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w przypadkach gdy migdzy innymi:

ay Nie ztoZzono zadnej oferty nie podlegajace] odrzuceniu

(w przypadicu zapytania o ceng nie ziozono dwdch ofert nie podlegajacych odrzuceniu),

b) cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajgey moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznodel powodujaca, ze prowadzenie postepowania Iub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publ:cznym czego nie mozna bylo wozednie]
przewidzied;

d) postegpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacq zawarcie wainej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.

§12
1.7, czynnoéel badania i oceny ofert, Komisja sporzadza protokdi postqpowama Wraz
7 zalacznikami zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2. Wypetniony protokét Czionkowie Komisji podpisuja 1 przekazujg go do zatwierdzenia
Woitowi Gminy Daszyna.
3. Wit Gminy Daszyna moze zada¢ wyjasnien od Komisji o doty chczasowej pracy Komisji.
4. W przypadku gdy Wéjt Gminy Daszyna podejmuie decyzje o uniewaznieniu postepowania,
Komisja powladomi wykonawcdw o uniewaznieniu postepowania, zamieszeza -ogloszenie
w siedzibie Zamawiajacege w miejscu cgdlnie dostepnym .
5.a) W przypadka gdy Wéjt Gminy Daszyna podeimie decyzje o udzielenie zamowienia
publicznego Wykonawcy wskazanemu przez Komisjg, Przewodniczgey Komisji dokonuje
niezwiocznie czynnosci o ktéryeh mowa w art. 92 ustawy, w tym réwniez powladomienie
przez Zamawiajacego Wykonawedw o wyniku postepowania i-zamieszezenie informacii o
wiyborze najkerzystniejszej oferty na stronie internetowe] oraz w siedzibie Zamawiajgcego
w miejscu ogdlnie dostepnym.

b) Niezwlocznie po zawarcit umowy z Wykonawcy Przewodniczacy komisji przekazuije

ogloszenie ¢ zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawey na stronach portalu
U.Z.P. craz na wlasnej stronie internetowej jezeli warto$é zamdwienia jest nizsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp :
6. W przypadiu, gdy wybrany wykconawea przedstawil nieprawidlowe dane, uchyla sie od
podpisania umowy lub nie wnosi wymaganege zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z podrdd pozostatych ofert, ktéra uzyskata najwigksza
liczbe punktdw, chyba, ze wplynely mniej niz dwie nie edrzucone oferty.

7. Komisja zakoficzy prace z chwilg podpisania umowy z wybranym wylkonawca,.

W}’komg 4¢y zadanig ; ;

Wéjta Gmig

Sebastian Z4Hp

‘Ompetencie
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