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Zarzadzenie Nr 23/2019 Wolyneto gni I;.Y Daszyng
Wojta Gminy Daszyna L éjzgé"ff?{.ﬂ;
z dnia 06.03.2019r. e Y

w sprawie powolania Kkomisji postepowania

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 1 3, art. 21 ust. 1, 2 1 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018r., poz.
1986 z pbdzn.zm.)

Wéjt Gminy Daszyna zarzadza, co nastepuje :

§ 1. Powoluje sie komisje postepowania do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie robdét budowlanych
dotyczacych: ,,Uzbrojenie terendw inwestycyjnych Koryta” — modernizacja systemu
zaopatrzenia w wode II etap — SUW Koryta oraz sie¢ wodociggowa”,
w nastepujacym sktadzie :

1/ Zbigniew Cywinski — przewodniczacy

2/ Mariusz Gralewski - cztonek

3/ Jolanta Kubiak — czlonek.

§ 2. Komisja postepowania, zwana dalej " komisjg " przeprowadza postgpowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wykonujgey zadaniy/i kompetencje
Wéjta Gm i Daszyna

Sebasttan Zabdrowski






§Czn1k
do Z arzqdzema Nr 273,

Gjta Gmmy aszyna
z dnia @d @3-4008 . roku

W sprawie powactania knmisji postepowania

Regulamin
Pracy Komisji Postepowania

§1
Komniisja Postgpowania zwana dalej Komisjg rozpoczyna dzialalno:ic z driem powolania.

§2
Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zanidwien publicznych, aktéw
wykonawezych wydanych na podstawie ustawy 1 postanowieniami niniejszego regulaminu.

§3
Dla waznosci decyzji podjete] przez Komisje konieczna jest obecno$é na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwdch cztonkdw, w tym przewodniczacy.

&4
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnodel:
a) odebranie odwiadczen czionkéw Komisji o zaistnieniv lub sraku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wystepowanie w iriieniu ramawiajacego oraz
Jego poinformowanie o okolicznodeiach wylaczenia czlonkdw Koinisji,
b) wyznaczania terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowac zenie |
c) podzial miedzy czlonkéw prac podejmowanych w trybie roboczym w tym
wyznaczenie sekretarza,
d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania ¢ udzielenia
zamodwienia publicznego,
e} informowanie W¢éjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamd&wienia publicznego.

&5
Dokumentacje postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego prowadzi pracownik
Urzedu Gminy Daszyna wchodzacy w skiad Komisji, odpovnedzialuy merytorycznie za
sprawy bedace przedmictemn przetargu.

§6
1. Do obowigzkéw czionka Komisja nalezy w szezegdinosel udzint w pracach Komisji

oraz. wykonywania innych czynnoset powierzonych przez przewodniczacego

Komisj
2. Cé’(onel\ Komisji obowiazany jest rzetelnie 1 obiektywne wykonywac czynnosci kieryjge

sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doSwiadczeniem.
3. Ocdwotanie czionka Komisji w toku postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego
moze nastapié wytacznie w sytuacii naruszenia przez niego obowiazkow , o ktérych mowa w
ust. 1 12 oraz w sytuacji o ktére] mowa w § 4 pkt. 2 it a.

§7
Do zadatn Komisji w zakresie przygotowania postgpowaniz o udzieleniu zamdwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosct przygotowanie i przedstawienie Wéjtowi Gminy:




1. Propoezycii wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem,

2. Specylikacji istotnych warunkéw zaméwienia ( SIWZ ), zaproszenia do udzialu w
postgpowaniu, zaproszenie do skladania ofert albo zapytania o cene.

Propozycji zaproszenia do rokowan ze wskazaniem podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielone
zaméwienie.

Ogloszen wiasciwych dla danego trybu postgpowania. )

Danych, wymaganych dokumentéw, w szezegoinodcl wnioskéw Wéjta Gminy do
wlasciwego organu o wydanie decyz]i wymaganych ustaws, ;
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§8
Do zadan Komisjt w zakresie przeprowadzeni postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznege nalezy w szczegblinoscei: '

Udostepnianie specyfikacii istotnych warnnkow Zamébwienia,

Udzielanie wyjasnief dotyezacych specyfikacji istotnych warankow zamdwienia,
Prowadzenie negociacji albo rokowati z Wykonawcami,

Otwarcie ofert,

Ocena spelnienia warunkdw stawianych wykonawcom,

Ocena ofert wraz z propozycja wyboru oferty najkorzystnie]szej,
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§9
1.Otwarcie ofert odbywa sie w migjscu 1 terminie, o ktérym poinformowano oferentéw
w specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia.

2.W otwarcin ofert mogg uczestniczyd oferenci stosownie do. przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych.

3. Przed otwarciemn ofert Przewodniczacy Komisji poda kworte, jaka Zeamawigjacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. '

4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniezacy Komisji lub osoba przez niego wskazahi,
sprawdzi 1 okaze obeenym stan zabezpieczenia ofert.

5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Kornisji oglosi nazwe, adres, cene oferty,
termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji oraz warunki ptatnodei zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wrykonawedw, ktdrzy nie byli cbecni na otwarciu ofert komisja
przekaze informacie wymienione w pkt, 31 5. '

§ 10
L.Po zbadaniu ofert pod wzgledem formalnym, Komisia odrzuca oferte, jezeli:
a) Jestniezgodna z ustawa; :
b) Jej tresé nie odpowiada tredci specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia
zastrzezeniem art.§7 ust.2 pkt.3;, : _
¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwef konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii; : :
d) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
e) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatn w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia Jub nie zaproszonego do skladania ofert;
f) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ;
h) jestniewaznana podstawie odrgbnych przepiséw,
2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postepowania oferenta, ktéry nie spetnia wymogdw
art. 24 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
3.0cena ofert powinna. odbywaé sie, zgodnie z postanowieniami specyfikacil istotnych
warunkow zamoOwienia i zasadami oceny ofert przyjetymi przez Komisie, po szczegdlowym
zapoznaniu sig z tymi ofertami. : . :



4. Przewodniczacy 1 Czlonkowie Komisji s zobowigzani do indywidualnej oceny kazdej z
nie odrzuconych ofert. Indywidualna ocena kazdej z nie odrzuconych ofert odbywaéd sig
winna w oparciu ¢ zasady oceny ofert.

5.Po dokonaniu ccen indywidualnych Przewodniczacy Komisji do! \onuje streszezenia oceny

i poréwnania zlozonych ofert .

6.Oferta, ktora otrzyma najwieksza ilodé punktéw podczas oceny Jest orzeds’ta\mana przez
Komisje Wojtowi Gminy Daszyna do wyboru — jako oferta na]kowystm-ﬁsza

§11
1.Komisja wnioskuje do Wéjta Gminy Daszyna o uniewaZznienie postgpowania.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w przypadkach gdy migdzy inmymi;
a) Nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu
(w przypadlu zapytania o ceng nie ztoZono dwéch ofert nie podlegajacych odrzuceniu),
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamd&wienia;
¢) wystapita istotna zmiana okelicznedel powodujgca, zZe prowadzenie postegpowania Jub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezedniej
przewidzied; '
d) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajges zawarcie waine] umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.

§ 12
1.Z czynnodci badania I oceny cfert, KOIIIISJa sporzqdza protokét postqpowama wraz
z zatacznikami zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
2. Wypehiony protokdt Czionkowie Komisji podpisujg 1 przekazuja go do zatwierdzenia
'\Vonom Gminy Daszyna.
3.Wéjt Gminy Daszyna moze zadad wyjasniend od Komisiji o doty (‘hCZESOWG_] pracy Komisji.
4."W przypadku gdy Wéit Gminy Daszyna podejmuje decyzjg o uniewaznieniu postgpowania,
Komisja powiadomi wykonaweow o uniewaznieniu postepowania, zamieszcza ogloszenie
w siedzibie Zamawiajacego w misjscu ogdlnie dostepnym .
5.a) W przypadku gdy Wojt Gminy Daszyna podejmie decyzjge o udzielenie zamodwienia
publicznego Wykonawey wskazanemu przez Komisje, Przewodniczaey Komisji dokonuje
niezwlocznie czynnodel o ktérych mowa w art, 92 ustawy, w tym réwniez powiadomienie
przez Zamawiajacego Wykonawedw o wyniku postgpowania i.zamieszezenie informacii o
wyborze naikorzystniejszej oferty na stronie internetowe] oraz w siedzibie Zamawiajgcego
w mieisen ogdlnie dostgpnym.

b) Niezwiocznie po zawarcie umowy z Wykonaweg Przewodniczacy komis)i przekazuje

ogloszenie o zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawey na stronach portalu
1J.7.P. oraz na wiasnej stronie internetows] jezell warto$é zamdwienia jest nizsza niz kwoty
okredlone w przepisach wydanych na pedstawie art. 11 ust. 8 pzp :
6.W przypadku, gdy wybrany wykonawea przedstawit nieprawidlowe dane, uchyla sig od
podpisania wmowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z poéréd pozostatych ofert, ktdra uzysikala najwigksza
liczbe punktdw, chyba, Ze wplynely mniej niz dwie nie odrzucone oferty.

7. Komisja zakonezy prace z chwila podpisania umowy z wybranym wykonawes,

ai E.ompetencje
miny Daszyna

Sebastian borov{Vs ki







